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Prot. n. 4481/C1  Saponara, 03/06/2015 

Circolare n. 166 

OGGETTO: adempimenti di chiusura anno scolastico. 

In ordine all’ adempimento degli atti conclusivi relativi all’ a.s. 2015/16 si comunica 
quanto segue: 

1. a conclusione delle operazioni di scrutinio disciplinate dalla Circ. n. 161 del
26/0572016, dopo aver verificato che tutti gli atti sono stati debitamente
redatti, ogni docente coordinatore di classe e/o docente referente di plesso avrà
cura di consegnare la completa documentazione relativa alla gestione didattico
– organizzativa della classe e/o del plesso.

2. Ogni docente d’ ambito curriculare consegnerà il proprio registro personale e
gli atti relativi ad esso, avendo cura che i documenti siano stati compilati in
tutte le parti.

3. I referenti dei progetti consegneranno i registri delle attività extracurriculari
svolte, solo dopo essersi assicurati che tali documenti siano stati completati in
ogni parte.

4. Da mercoledì 15 p.v. possono essere presentati presso gli uffici di Segreteria di
Spadafora i Documenti di Valutazione per essere vidimati e firmati dal
Dirigente.

5. La consegna dei Documenti di Valutazione ai genitori verrà effettuata nei
singoli plessi di appartenenza: lunedì 27 per la Primaria; per le classi 1° e 2°
della Secondaria, dalle ore 9.00 alle ore 11.00 in giorni da stabilire
compatibilmente agli impegni connessi agli esami di Stato.

6. I docenti: coordinatori dei Consigli di classe e di Interclasse, assegnatari di
Funzioni Strumentali, referenti di plesso (anche dimissionari, in rapporto alla
parte d’incarico svolta) presenteranno una relazione sulle attività portate a
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termine, nel corso della seduta del Collegio docenti del 20 p.v. (segue 
convocazione specifica) 

7. La consegna degli atti verrà effettuata al Dirigente scolastico o ad un suo 
delegato, presso la Scuola G. Verdi di Spadafora secondo il calendario di 
seguito allegato: 

 
 
ORDINE di SCUOLA   GIORNO ORARIO 
 
INFANZIA 

Venerdì 1 luglio 
Rometta – Saponara - 
Spadafora 

 
8.30 – 12.30 

 
PRIMARIA 

 Giovedì 23 giugno: 
     Rometta centro 
     Rometta marea 
 

 
8.30 – 10.30 
10.30 – 13.00 

 
PRIMARIA 

 Venerdì 24 giugno: 
   Saponara centro 
   Scarcelli 
   Saponara marittima 

 
8.30 – 10.00 
10.00 – 11.00 
11.00 – 13.00 

 
PRIMARIA 

 Sabato 25 giugno: 
  Spadafora corso A 
  Spadafora corso B 

 
8.30 – 10.30 
10.30 – 12.30 

 
SECONDARIA 

 Mercoledì 29 giugno 
 Classi prime e seconde 
  Rometta marea  
  Rometta centro 

 
 
8.30 – 10.30 
10.30 – 12.30 

 
SECONDARIA  

Giovedì 30 giugno 
Classi prime e seconde 
 Saponara 
 Spadafora 

 
 
8.30 – 10.30 
10.30 – 12.30 

 
 

 
 
 

   Il Dirigente Scolastico  
      Emilia Arena  

firma autografa sostituita a mezzo stampa  
        art. 3, comma 2, D.L. 39/1993 

 


