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Prot. n. 2347 Saponara, 05.04.2017
Circolare n.170
Ai docenti responsabili di plesso
Al personale Ata
Al sito web atti
OGGETTO: definizione dei beni presenti nei plessi scolastici.

Vista I’ennesima ricognizione dei beni appartenenti all’.C. di Saponara, effettuata nel corrente a.s. a
cura del DSGA coadiuvato dagli assistenti amm.vi Gambale Francesco e Smedile Nunziata;

vista la compilazione dell’elenco descrittivo dei beni in custodia rispettivamente per ciascun plesso,
consegnato in segreteria, da ciascun sub-consegnatario;

si procedera alla nuova etichettatura di ciascun bene che sara curata da ciascun responsabile di plesso
coadiuvato dai propri collaboratori scolastici.

A tal fine, il personale amministrativo consegnera le etichette arrecanti numero inv. e descrizione del
bene, sede di ubicazione.

Il sig. Ruggeri Nicola, collaboratore scolastico in servizio presso la segreteria della scuola di Spadafora
coadiuvera tale lavoro tra i plessi, verificandone il buon esito; I’assistente amm.vo Annunziata Smedile
coadiuvera il DSGA nella verifica e nel controllo delle procedure, giusto incarico specifico prot.6735
del 28/09/2016.

Vista la complessita dell’Istituto, composto da svariati plessi, si invitano i responsabili di plesso ad

agevolare I’iter di etichettatura dei beni appartenenti al proprio plesso e di relazionare se il bene si trova
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ubicato in altro ambiente rispetto a quello gia registrato e di comunicare il fine lavori alla collaboratrice
del DS Carmelina Raffone che relazionera sul buon esito del lavoro effettuato.
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