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Al personale ATA dell'I.C. Saponara 

Circolare n. 45 

Si informa il personale ATA che è stata istituita una casella di posta elettronica per ottimizzare la gestione 

di richiesta ferie, permessi, visite specialistiche etc. 

L'indirizzo e- mail a cui indirizzare le proprie richieste, avvalendosi dell'apposito modulo preventivamente 

pubblicato sul sito, è" icsaponara@libero.it; si coglie l'occasione per ricordare che: 

• le domande dovranno pervenire almeno 5 prima del giorno richiesto;
• prima di far pervenire istanza ciascuno dovrà chiedere e ottenere la disponibilità del collega che

provvederà a sostituirlo, mettere in calce alla domanda il nome del collega;
• il personale ATA che deve ancora beneficiare delle ferie a.p., dovrà chiederle nei periodi di

sospensione dell'attività didattica, poichè in corso d'anno è praticamente impossibile concederle

senza arrecare danno agli alunni che verrebbero privati dell'adeguata/ obbligatoria sorveglianza e

pulizia;

Il Dirigente e il DSGA ciascuno secondo le proprie competenza provvederanno a esprimere parere, 

pertanto il dipendente avrà cura di accedere alla mail per verificare l'esito della propria richiesta. 
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