
  
ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA  

Via Firenze -  Saponara (ME) - Tel. /Fax 090/333120  

Via Antonello – Spadafora – Tel./Fax 090/9941778  

Corso F. Saija, 86 – Rometta Marea – Tel./Fax 090/9961742  

Cod. fiscale: 97062220831 – Cod. meccanografico: MEIC87400N e-mail: 

meic87400n@istruzione.it  - pec: meic87400n@pec.istruzione.it  

                                                           sito web: www.icsaponara.gov.it 

 

……………………….  

Circolare n. 1 

 
  Ai docenti  

p.c.  Al DSGA  

Al personale ATA 

Al sito web  
  

Oggetto: adempimenti inizio anno scolastico 2017/18  

In ordine all’adempimento delle operazioni di apertura dell’anno scolastico, si comunica ai sigg.ri 

in indirizzo il calendario dei lavori: 

DATA e SEDE DOCENTI e/o ORGANI 

COMPETENTI 

ATTIVITÀ 

Venerdì 1 settembre 2017  

ore 9.00 

Via Antonello – plesso Verdi 

Spadafora 

 

 Tutti i docenti dei vari ordini 

di scuola. 

 

Assunzione in servizio. 

Collegio docenti n.1(ore 

10.00) 

(come da Circolare n.2) 

Lunedì 4 settembre 2017 

plesso Verdi ore 9.00 

Tutti i docenti dei vari ordini 

di scuola. 

Collegio docenti 2 (come da 

Circolare n. 3) 

  
  

                               

  

  

http://www.icsaponara.gov.it/




Martedì 5 settembre 2017 

 ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

Tutti i docenti dei vari ordini 

di scuola: dipartimenti di 

sezione, team di plesso e 

commissioni. 

Elaborazione proposte per i 

progetti di ampliamento 

dell’offerta formativa.* 

Commissione orari. 

Riunione team digitale 

(programmazione attività 

PSND - ore 9.30 circa) 

Mercoledì 6 settembre 2017 

ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

Tutti i docenti dei vari ordini 

di scuola: dipartimenti di 

sezione e/o classi parallele;  

commissioni. 

Programmazione uscite 

didattiche, visite guidate e 

viaggi d’istruzione (docenti 

per classi parallele – 

coordinamento docenti ass. 

Funzioni strumentali) 

Commissione orari 

Staff di sistema (ore 9.30) 

Giovedì 7 settembre 2017 

 ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

 

Tutti i docenti dei vari ordini 

di scuola. 

Corso di formazione sulla 

comunicazione (Circolare n.5) 

incontro n. 1  

Commissione orari. 

 

Venerdì 8 settembre 2017  

ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

 

 

Docenti per dipartimenti di 

sezione e per classi. 

Sviluppo delle prime unità 

formative per il bimestre 

settembre ottobre. In 

particolare costruzione della 

rete formativa unitaria di 

classe** per lo sviluppo delle 

competenze trasversali. 

Lunedì 11 settembre 2017 

ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

Docenti in seduta plenaria Collegio docenti n.3 (come da 

Circolare n.4) 

 

 



 

Martedì 12 settembre 2017 

ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

Tutti i docenti dei vari ordini 

di scuola: per dipartimenti 

verticali, di sezione, 

commissioni. 

Corso di formazione sulla 

comunicazione (Circolare n.5 ) 

incontro n. 2.  

Commissione orari. 

 

Mercoledì 13 settembre 2017 

ore 8.30 - 12.30 

nei rispettivi plessi di 

appartenenza 

 

Tutti i docenti dei vari ordini 

di scuola. 

 

Organizzazione ambienti per 

le attività di accoglienza. 

Giovedì 14 settembre 2017  Inizio attività didattiche 

                                                                                                                         

NOTE ORGANIZZATIVE 

*Le attività indicate nei vari giorni saranno sviluppate dai gruppi di lavoro anche nei giorni 

successivi a quello designato. Tutti i docenti che non saranno impegnati nl corso di 

formazione completeranno le attività indicate e formuleranno proposte per l’aggiornamento 

del PTOF secondo le indicazioni che verranno successivamente fornite dal dirigente 

scolastico nelle sedute collegiali.  

**Come previsto dal Curricolo Verticale Unitario, ogni consiglio di classe elabora una rete 

formativa unitaria (con valenza bimestrale) che consiste nella progettazione unitaria di 

contenuti e competenze trasversali sui piani cognitivo – strumentale e relazionale. Tale 

azione si esplica ovviamente con la presa in carico di tutti i docenti del team di classe, che 

contribuiranno, con la loro attività didattico- disciplinare, a favorire la maturazione di 

competenze di base trasversali, necessarie per l’intero processo formativo.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Emilia Arena 
firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                                 ex art. 3, comma 2, D.L. 39/1993 

 

 

  
               

  

  


