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Circolaren. 7

Al DSGA
Al personale ATA
Al sito web

Oggetto: convocazione del personale ATA - a.s. 2017/18
Le SS LL sono convocate martedi 5 settembre p.v. per partecipare ai lavori della seduta che si
svolgeranno secondo il programma di seguito illustrato:
FASE A - ore 08.30
ufficio del dirigente scolastico - via Antonello, Spadafora, incontro con il DSGA
Punti all’ordine del giorno:
1. punti di forza e di debolezza ufficio;
2. proposte per la programmazione dell’assetto organizzativo per I’a. s. 2017/18;
3. proposte per la rimodulazione dell’orario di servizio;
4

richiesta parere per installazione badge;


http://www.icsaponara.gov.it/



FASE B - ore 09.30
Plesso via Antonello, Spadafora, convocazione DSGA e assistenti amministrativi.

Punti all’ordine del giorno:

1.
2.
3.
4.

comunicazioni del dirigente scolastico;
punti di forza e di debolezza ufficio;
criteri per 1’organizzazione delle attivita amministrative del corrente anno scolastico;

proposte per 1’organizzazione oraria e per la distribuzione delle aree di lavoro;

FASE C - ore 10.30
Plesso via Antonello, Spadafora, convocazione DSGA, assistenti amministrativi e collaboratori

scolastici.

Punti all’ordine del giorno:

1.
2.

comunicazioni del dirigente scolastico;

criteri e modalitd operative per 1’organizzazione delle attivitd e [’assegnazione delle
mansioni e dei collaboratori ai plessi;

desiderata e relative motivazioni;

installazione badge.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Emilia Arena
firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art. 3, comma 2, D.L. 39/1993



