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Circolare n. 01 

 
  Ai docenti  

p.c.  Al DSGA  

Al personale ATA 

Al sito web  
  

OGGETTO: ADEMPIMENTI INIZIO ANNO SCOLASTICO 2018/19  

In ordine all’adempimento delle operazioni di apertura dell’anno scolastico, si comunica il calendario 

dei lavori: 

DATA e SEDE DOCENTI e/o ORGANI 

COMPETENTI 

ATTIVITÀ 

Sabato 1 settembre 2018  

ore 9.00 

Via Antonello – plesso Verdi 

Spadafora 

 

 Tutti i docenti dei vari ordini 

di scuola. 

 

Assunzione in servizio secondo 

le modalità organizzative di 

seguito illustrate.* 

 

Lunedì 3 settembre 2018 

plesso Verdi ore 9.00 

Tutti i docenti dei vari ordini di 

scuola. 

ore 09.00: Collegio dei docenti 

n. 1 (come da Circ. n. 2) 

 

  
  

                               

  

  

http://www.icsaponara.gov.it/




 

 

 

Martedì 4 settembre 2018 

 ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

 

 

Tutti i docenti dei vari ordini di 

scuola: dipartimenti di sezione, 

team di plesso e commissioni. 

 Riunioni per dipartimenti di 

sezione: elaborazione proposte 

per i progetti di ampliamento 

dell’offerta formativa.* 

Commissione orari. 

Riunione staff PSND 

(programmazione attività di 

formazione -  ore 10.00 circa) 

 

 

 

 

Mercoledì 5 settembre 2018 

ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

 

 

 

 

Tutti i docenti dei vari ordini di 

scuola: dipartimenti di sezione 

e/o classi parallele;  

commissioni, staff. 

 

Dipartimenti di sezione 

orizzontali (docenti per classi 

parallele) per la 

programmazione di proposte 

per le uscite didattiche, visite 

guidate e i viaggi d’istruzione – 

Coordinamento docenti ass. 

Funzioni strumentali. 

Commissione orari 

Commissione 

interdipartimentale per la 

preparazione dei materiali da 

fornire ai dipartimenti per la 

revisione dei Piani formativi 

disciplinari 

Staff di sistema (ore 9.30) 

 

Giovedì 6 settembre 2018 

 ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

 

 

 

 

Tutti i docenti dei vari ordini di 

scuola: dipartimenti e 

commissioni. 

 

Dipartimenti disciplinari per 

ordine di scuola: revisione del 

Curricolo verticale unitario. 

Commissione 

interdipartimentale per la 

revisione dei documenti di 



valutazione da presentare in 

collegio per la ratifica finale.  

Commissione orari. 

 

 

 

 

Venerdì 7 settembre 2018  

ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

 

 

 

 

 

 

Docenti per dipartimenti di 

sezione e verticali, team di 

classe.  

Sviluppo delle prime unità 

formative per il bimestre 

settembre ottobre. In 

particolare costruzione della 

rete formativa unitaria di 

classe** per lo sviluppo delle 

competenze trasversali. 

Incontri di raccordo per i 

docenti dei tre ordini: - infanzia 

primaria ore 9.00 – 10.30 

Primaria – secondaria 11.00 – 

12.30 

Lunedì 10 settembre 2018 

ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

 

Docenti in seduta plenaria 

 

Collegio docenti n.2 (come da 

Circolare  di successiva 

emanazione) 

Martedì 11 settembre 2018 

ore 8.30 – 12.30 

plesso Verdi 

 

Tutti i docenti dei vari ordini di 

scuola. 

 

Commissione orari. 

Organizzazione ambienti per le 

attività di accoglienza. 

 

Mercoledì 12 settembre 2018 

nei rispettivi plessi di 

appartenenza (secondo gli orari 

concordati) 

 

Tutti i docenti dei vari ordini di 

scuola. 

 

 

Inizio attività didattiche 

                                                                                                                         

NOTE ORGANIZZATIVE 

1. I docenti dei tre ordini di scuola potranno ritirare il modello cartaceo per la presa di servizio 

nei locali adibiti al piano terra del plesso Verdi, secondo le modalità predisposte. I docenti 

delegati alla consegna e al ritiro avranno cura di controllare che le schede siano state 



debitamente compilate e successivamente le consegneranno alla docente Carbone Maria 

Gabriella, per gli adempimenti di competenza. 

2. Il personale Ata potrà ritirare il modello predisposto presso l’ufficio della sig.ra Anna Vinci, 

alla quale sarà restituito dopo debita compilazione. 

3. Le attività indicate nei vari giorni saranno sviluppate dai gruppi di lavoro anche nei giorni 

successivi a quello designato.  

4. Come previsto dalla normativa ministeriale e dal Curricolo Verticale Unitario d’Istituto, ogni 

Consiglio di classe è tenuto ad elaborare una Rete Formativa Unitaria (con valenza bimestrale) 

che consiste nella progettazione unitaria di contenuti e competenze trasversali sui piani 

cognitivo – strumentale e relazionale.  Tale azione si esplica ovviamente con la presa in carico 

di tutti i docenti del team di classe, che contribuiranno, con la loro attività didattico- 

disciplinare, a favorire la maturazione di competenze di base trasversali, necessarie per 

l’intero processo formativo. Copia delle Reti formative unitarie che verranno elaborate nel 

corso dell’anno scolastico verranno consegnate alla referente dell’area didattica mediante file 

da inviare all’indirizzo mail che sarà comunicato successivamente alla nomina del referente. 

5. Il presente programma può subire variazioni nel caso in cui si verifichino priorità o variabili 

non previste. 

 

                                                                                                              Il dirigente scolastico  

                                                                                                                      Emilia Arena  

                firma autografa sostituita a mezzo stampa  

                                                                                                    ex art. 3, comma 2, D.L. 39/1993  

                                                             

 

  
               

  

  


