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    AI DOCENTI 
    dell’istituto 
    ALLA RSU 
    d’istituto 
    ATTI 
    SITO WEB 
 

 
OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ (personale docente) – a.s. 2019 – 2020. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO l’art.5 del D.P.R. 275/99 e gli artt. 10 e 74 del D.lgs. 297/1994; 

VISTO il calendario scolastico nazionale a.s. 2019 – 2020; 

VISTO il calendario scolastico Regione Sicilia di cui al D.A. n. 1955 del 16.05.2019; 

VISTA la scansione temporale della valutazione degli apprendimenti degli alunni, definita 

inquadrimestri, come da delibera n. 62/2019 del Collegio dei docenti n. 2 tenutosi in 

data02.09.2019 (1° quadrimestre: dal 12 settembre 2019 al 31 gennaio 2020 – 2° 

quadrimestredal 1 febbraio al 6 giugno 2020); 

CONSIDERATO che gli artt. 28 e 29 del C.C.N.L. del 29.11.2017 (non modificati dal C.C.N.L. 

Comparto Istruzione e Ricerca 2016 – 2018 del 19 aprile 2018)  definiscono 

puntualmente gli obblighi di lavoro del personale docente, articolati in attività di 

insegnamento e attività funzionali all’insegnamento; 
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TENUTO CONTO che le attività di carattere collegiale riguardanti i docenti (art. 29 del citato 

Contratto Nazionale di Lavoro) risultano suddivise nel seguente modo: - n. 40 ore 

annue per la partecipazione alle sedute del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività 

di programmazione e verifica di inizioe fine anno e l’informazione alle famiglie sui 

risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali (c. 3, lettera a); - ulteriori 40 

ore annue per la partecipazione ai Consigli di classe, di interclasse e di intersezione (c. 

3, lettera b); 

VISTO che a dette ore si aggiungono le attività obbligatorie in riferimento agli scrutini ed 

esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione che non sono 

ricomprese nelle 40 + 40 ore (art. 29, c. 3, lettera c); 

CONSIDERATO che il Piano annuale delle attività del personale docente è modificabile, nel corso 

dell’anno scolastico, per adeguarsi a nuove esigenze (art. 28, c. 4); 

TENUTO CONTO del parere espresso dal Collegio dei docenti e in conformità al Piano Triennale 

dell’Offerta Formativa dell’istituto; 

CONSIDERATO il Curricolo Verticale Unitario d’istituto, finalizzato a far acquisire livelli di 

competenze secondo criteri di omologia, progressione e ottemperanza ai traguardi 

indicati dalle Indicazioni nazionali 2012 e successivo aggiornamento 2018; 

CONSIDERATO l’assetto organizzativo dei vari plessi; 

VISTA la delibera n. 79 del Collegio dei docenti n. 3, emanata nella seduta del 18 ottobre 

2019 con cui si adotta il Piano Annuale delle Attività 2019 – 2020, predisposto dal 

Dirigente scolastico; 

DISPONE 

PER L’A.S. 2019/2020 

IL SEGUENTE PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
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ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ a.s. 2019/20 

Ordine di SCUOLA: INFANZIA 
 

MESE DATA e SEDE ATTIVITA’ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SETTEMBRE 2019 

Lunedì 2 h.8.00 – 9.00 
 

h.9.00 

Assunzione in servizio 
COLLEGIO DEI DOCENTI N. 1 

Martedì 3 h. 8.30 – 12.30 Riunioni per dipartimenti 

disezione*: 

Mercoledì 4 h. 8.30 – 12.30 
                          h. 9.00 – 11.00 

 

Commissioni di lavoro 
Incontro di formazione con il 

consulente esterno per utilizzo 
sistema Argo. 

Giovedì 5 h. 8.30 – 12.30 Commissioni di lavoro 
Dipartimento di sezione 

 
Venerdì 6 h. 8.30 – 12.30 Completamento dei lavori 
Lunedì 9 h. 8.30 – 12.30 COLLEGIO DEI DOCENTI n. 2 

Martedì 10 h. 8.30 – 12.30 Incontro di raccordo tra i 
docenti delle sezioni infanzia 
con i docenti delle classi prime 
(a.s. 2019/20) primaria 
dell’istituto. 

Mercoledì 11 h. 8.30 – 12.30 Organizzazione ambienti per le 
attività di accoglienza (nei 
rispettivi plessi di 
appartenenza) 

Giovedì 12 INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICHE 
 
 

 
 
 
 
 
 

OTTOBRE 2019 
 
 
 

 
Martedì 1  
ore 17.10 – 18.10 plesso Verdi 
via Antonello  Spadafora 

INCONTRO DI RACCORDO tra i 
docenti dell’Infanzia e delle 
prime classi Primaria a.s. 
2019/20: consegna dei 
documenti di passaggio. 

Martedì 8 h 17.10 – 18.10 
plesso Verdi Spadafora 
 

RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 

Lunedì 14 h. 16.00 – 18.00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIE 
 

Venerdì 18  h. 17.00  COLLEGIO DOCENTI n. 3  
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lunedì 28 
Infanzia: h.17.00 – 19.00 
Primaria: h 15.00 - 17.00 
Secondaria: h 16.30 - 18.30 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI 
DEI GENITORI 
secondo Circ. n. 
 

Mercoledì 30  h. 17.00 COLLEGIO DOCENTI n.  4 

 
 
 
 

NOVEMBRE 2019 

 
Martedì 5 h 17.10 – 18.10 

 
RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
 

Giovedì 21 
h 16.45 – 17.45 
plesso Verdi Spadafora 
 

CONSIGLIO d’INTERSEZIONE 
Verifica in seduta tecnica 
(come da Circolare n.  ) 

Mercoledì 27 
ore 16.45 – 17.45 
nei rispettivi plessi di 
appartenenza 
 

CONSIGLIO d’INTERSEZIONE in 
seduta allargata a 
componente genitori (come da 
Circolare n.  ) 

 
 

DICEMBRE  2019 

Lunedì 2 h 16.45 -18.45 
nei rispettivi plessi di 
appartenenza 

 
INCONTRO SCUOLA FAMIGLIE 
 

Martedì 3 h 17.10 – 18.10 RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 

 
 

GENNAIO 2020 

 
Giovedì 9 h. h. 16.45 -17.45 
 

 
DIPARTIMENTO DI 
SEZIONEper elaborazione 
documenti informativi  e prove 
FerreiroTeberosky 

Martedì 14 h 17.10 – 18.10 
 

RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 

Mercoledì  22  h. da definire COLLEGIO DOCENTI n. 5 

 
 

 
FEBBRAIO 2020 

Lunedì 3 h. 16.45 -17.45 
Via Antonello Spadafora 
 

CONSIGLIO d’INTERSEZIONE 
Verifica in seduta tecnica 
(come da Circolare n.  ) 

Martedì 11 h. 17.10 – 18.10 
 

RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 

Giovedì 6 h. 16.45 – 17.45 
nei rispettivi plessi di 
appartenenza 

CONSIGLIO d’INTERSEZIONE in 
seduta allargata a 
componente genitori. 

 
 

MARZO 2020 
 
 
 

Lunedì 2 h. 16.45 – 18.45 
nei rispettivi plessi di 
appartenenza 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIE 
 

 
Martedì 3 h 17.10 – 18.10 

 
RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
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mercoledì 18 h. da definire COLLEGIO DOCENTI n. 6 

 
 
 

APRILE 2020 

 
 
Lunedì 6 h. 16.30 – 18.30 
 
 

 
DIPARTIMENTO DI SEZIONE 
(elab. Prove FerreiroTeberosky 
revisione Dossier di 
valutazione e Documento di 
passaggio) 
 

Martedì 7  h 17.10 – 18.10 RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
 

 
 

 
 
 

MAGGIO 2020 
 

 
Martedì 5 h 17.10 – 18.10 
 
 

 
RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
 
 

Mercoledì 20 
h 16.45 -17.45 
via Antonello Spadafora 
 

CONSIGLIO d’INTERSEZIONE 
Verifica in seduta tecnica 
(come da Circolare n.) 
 

Giovedì 21 h. da definire COLLEGIO DOCENTI n. 7 

Lunedì 25 h 16.45 -17.45 
nei rispettivi plessi di 
appartenenza 
 

CONSIGLIO d’INTERSEZIONE in 
seduta allargata a 
componente genitori 
 

 
 
 
 
 

GIUGNO 2020 

 
Mercoledì 3 h 16.45 – 18.45  
plesso Verdi Spadafora 
 

DIPARTIMENTO DI SEZIONE: 
sintesi operativa finale su 
Dossier di valutazione – 
Portfolio e prove 
FerreiroTeberosky. 

Giovedì 18  h. 17.10 – 18.10 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIE 
Presa visione documento di 
passaggio e pagellini. 

lunedì 29 h. 18.00 COLLEGIO DOCENTI n. 8 
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ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ a.s. 2019/20 

INCONTRI COLLEGIALI sez. INFANZIA 

 
 
CALENDARIO  

 
PROGRAMMAZIONE 
MENSILE( 1° martedì 
ore 17.00 – 19.00) 
plesso Verdi 
Spadafora  

 
 
COLLEGIO 
DOCENTI* 

 

 
 

STAFF DI 
SISTEMA 

 
 

 
 
DIPARTIMENTI 
DI SEZIONE 

 
 
INCONTRI 
SCUOLA 
FAMIGLIE 

 
SETTEMBRE 

2019 

  
2 - 9  

  
3 – 4 – 5- 6- 10 

 

OTTOBRE 
2019 

1  18 - 30 8  
 

14 

NOVEMBRE 
2019 

5   5   

DICEMBRE 
2019 

3  3  2 

GENNAIO 
2020 

14  22 14 9  

FEBBRAIO 
2020 

4    11   

MARZO 2020 
 

3 18 3  2 

APRILE 2020 
 

7   7 6  

MAGGIO 
2020 

5  21 5   

GIUGNO 
2020 

9  29 9 3 18 

 

*Le date dei Collegi sono puramente orientative in quanto possono subire variazioni in rapporto alle 
esigenze e/o alle variabili che possono presentarsi nel corso dell’anno scolastico. 
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ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ a.s. 2019/20 

Ordine di SCUOLA:PRIMARIA 
 

MESE DATA e SEDE ATTIVITA’ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SETTEMBRE 2019 

Lunedì 2 h.8.00 – 9.00 
                      h. 9.00 

Assunzione in servizio 
COLLEGIO DEI DOCENTI N. 1 

Martedì 3 h. 8.30 – 12.30 Riunioni per dipartimenti 
disezione*: 

Mercoledì 4  h. 8.30 – 12.30 Commissioni di lavoro 
Commissione orari Staff PSND 
(programmazione attività a.s. 
2019 -2020) 
Commissione PTOF  
Gruppo di lavoro per 
l’Educazione Civica. 

Giovedì 5 h. 8.30 – 12.30 Continuazione dei lavori delle 
Commissioni e dei dipartimenti così 

come indicato precedentemente. 
Venerdì 6 h. 8.30 – 12.30 

 
 
 
 
 
 
 

               h. 9.00 – 11.00 

 

Completamento dei lavori. 
Sviluppo delle prime unità 
formative per il bimestre 
settembre – ottobre 2019. In 
particolare costruzione della rete 
formativa unitaria di classe per lo 
sviluppo delle competenze 
trasversali. 
Incontro di formazione con il 
consulente esterno per utilizzo 
sistema Argo (registro on line e 
produzione atti amministrativi) 

Lunedì 9 h. 8.30 – 12.30 COLLEGIO DEI DOCENTI n. 2 
Martedì 10 h. 8.30 – 12.30 

 
                          h. 9.00 – 11.00 

 
                           h. 11.00 – 12.30 

 
 
 
 

                           h. 11.00 – 12.30 

Incontro di raccordo tra i docenti 
delle sezioni infanzia con i docenti 
delle classi prime (a.s. 2019/20) 
primaria dell’istituto. 
DOCENTI SECONDARIA 
Incontro di formazione con il 
consulente esterno per utilizzo 
sistema Argo (registro on line e 
produzione atti amministrativi) 
Incontro di raccordo tra i docenti 
delle quinte classi primaria e i 
docenti delle classi prime 
secondaria dell’istituto (a.s. 
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2019/20). 
 

Mercoledì 11 h. 8.30 – 12.30 Organizzazione ambienti per le 
attività di accoglienza (nei 

rispettivi plessi di appartenenza) 
Giovedì 12 INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICHE 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

OTTOBRE 2019 
 
 

 
Martedì 1 ottobre 

plesso Verdi Spadafora 
h 17.10 – 18.10 

 

INCONTRO DI RACCORDO tra i 
docenti dell’Infanzia e delle prime 
classi Primaria a.s. 2019/20: 
consegna dei documenti di 
passaggio. 

Martedì 8 h 17.10 – 18.10 
plesso Verdi Spadafora 
 

RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
 
 

lunedì 14 h. 15.00 – 17.00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIE 

Venerdì 18 h. 17.00  COLLEGIO DEI DOCENTI N. 3 

Lunedì 28 
Infanzia: h 17.00 – 19.00 
Primaria: h. 15.00 – 17.00 
Secondaria: h 16.30 - 18.30 
 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI DEI 
GENITORI 
secondo Circ. n. 
 
 

Mercoledì 30 h. 17.00 COLLEGIO DEI DOCENTI N. 4 

 
 
 
 

 
 

NOVEMBRE 2019 
 
 

 

Martedì 5 h. 17.10 – 18.10 
 
 
 

RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
 
 
 

Giovedì 21 
ore 14.45 – 19.45* (* per le 
cinque classi) 
plesso Verdi Spadafora 
 

CONSIGLIO D’INTERCLASSE 
Verifica in seduta tecnica 
(come da Circolare n.  )  

Mercoledì 27  
h. 15.00 – 16.00 
nei rispettivi plessi di 
appartenenza 

CONSIGLIO d’INTERCLASSE in 
seduta allargata 
componente genitori 
(come da Circolare n.) 
 

 
 

DICEMBRE 2019 

 
Lunedì 2 
ore 15.00 – 17.00 
nei rispettivi plessi di 
appartenenza 

 
 
INCONTRO SCUOLA FAMIGLIE 
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Martedì 3 h 17.10 -18.10 
 

RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GENNAIO 2020 

Martedì 14 h 17.10 – 18.10 
 
 
 
 

RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
 
 
COMMISSIONI DI LAVORO 

 
 
Mercoledì 15 h 15.00 – 18.00 
 

DIPARTIMENTO DI SEZIONE 
Preparazione dei materiali 
riguardanti le verifiche per classi 
parallele con applicazione dei 
criteri deliberati dal Collegio dei 
docenti 
 

Mercoledì 22 h da definire COLLEGIO DEI DOCENTI N. 5 

Lunedì 27 h 14.45 – 19.45* 
(* per le cinque classi) 
plesso Verdi Spadafora 
 

CONSIGLIO D’ INTERCLASSE 
Verifica in seduta tecnica 
(come da Circolare n.) 
 
 

Mercoledì 29 h.15.00 – 16.00 
nei plessi di appartenenza 
 

CONSIGLIO d’INTERCLASSE in 
seduta allargata 
componente genitori (come da 
circolare n.) 
 

 
 
 
 

FEBBRAIO 2020 
 

 
 
 
 
 
 
 

MARZO 2020 
 
 
 

 
Da LUNEDÌ 3 a MERCOLEDÌ 12 
come da prospetto. 
 

 
SCRUTINI 1°QUADRIMESTRE 
(regolamentati da circolare n.) 

Martedì 11 h 17.10 – 18.10 
 

RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
 

Lunedì 17 h 15.00 – 17.00 
nei plessi di appartenenza. 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIE: 
colloqui sugli esiti formativi 
raggiunti 
 

 
Martedì 3 h 17.10 – 18.10 
 
 

 
RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
 
 

Mercoledì 11 h 15.00 – 17.30 
 

DIPARTIMENTO DI SEZIONE  
Completamento dei lavori concernenti la 
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 somministrazione delle prove di verifica 
per classi parallele. 
 

Mercoledì 18 h da definire COLLEGIO DEI DOCENTI N. 6 

Mercoledì 25 h. 14,45 – 19.45* 
(* per le cinque classi) 
plesso Verdi Spadafora 
 

CONSIGLIO D’ INTERCLASSE 
Verifica in seduta tecnica 
(come da Circolare n.) 
 

Lunedì 30 h. 15.00 – 16.00 
nei plessi di appartenenza 
 

CONSIGLIO d’INTERCLASSE in 
seduta allargata 
componente genitori (come da 
circolare n. ) 

 
 

APRILE 2020 

Martedì 7 h 17.10 – 18.10 RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 
 

Giovedì 16 h 15.00 – 17.00 
nei rispettivi plessi di 
appartenenza 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIE 
 

 
 
 
 
 
 

MAGGIO 2020 

Martedì 5 h 17.10 – 18.10 RIUNIONE STAFF DI SISTEMA 

Giovedì 14 h 14.45 – 19.45* 
Plesso Verdi Spadafora 
 

CONSIGLIO d’INTERCLASSE in 
seduta tecnica per classi 
parallele: proposte per adozioni 
libri di testo – verifica sommativa 
annuale (circolare n.  ) 

Lunedì 18   h. 15.00 – 16.00 
nei rispettivi plessi di 
appartenenza 

CONSIGLIO D’ INTERCLASSE in 
seduta allargata  
componente genitori (circolare 
n.) 
 

Giovedì 21 h da definire COLLEGIO DEI DOCENTI N. 7 

 
 
 
 
 
 

GIUGNO 2020 

Mercoledì 3 h. 15.00 – 17.00 
plesso Verdi - Spadafora 
 

DIPARTIMENTO DI SEZIONE  
Verifica e valutazione degli esiti 
prove di verifica per classi 
parallele 

Da LUNEDÌ 8 a GIOVEDÌ 11 
come da prospetto allegato 
h 8.30 – 13.30 
h. 14.30 - 19.30 
 

SCRUTINI 2° QUADRIMESTRE 
(regolamentati da Circ. n.) 
 
 
 

Lunedì 29 h. 18.00 COLLEGIO DOCENTI n. 8 
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ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA 

SCRUTINI PRIMARIA 2020   I QUADRIMESTRE 

SEDE OPERATIVA: PLESSO “G.VERDI” SPADAFORA 

 
PLESSO 

 
CORSO  

 
 I QUADRIMESTRE 
FEBBRAIO 2020 

CLASSI ORARIO 

 
 

ROMETTA 
CENTRO 

 
 

C 

 
LUNEDÌ 3 

h 14.30 – 19.30 

I C 14.30- 15.30 
II C 15.30 - 16.30 
III C 16.30 - 17.30 
IV C 17.30 - 18.30 
V C 18.30 -19.30 

 
 
 
 

ROMETTA 
MAREA 

 
 

D 

 
MARTEDÌ 4 

 
h 14.30 – 19.30* 

I D 14.30-15.30 
II D 15.30  -16.30 
III D 16.30 -17.30 
IV D 17.30 - 18.30 
V D 18.30 - 19.30 

 
 

E 

 
MERCOLEDÌ 5 

 
h 14.30 – 19.30 

I E 14.30-15.30 
II E 15.30  -16.30 
III E 16.30 - 17.30 
IV E 17.30 - 18.30 
V E 18.30 - 19.30 

 
SAPONARA 

CENTRO 

 
A 

 
GIOVEDÌ 6 

 
h. 14.30-19.30 

I A 14.30-15.30 
II A 15.30-16.30 
III A 16.30-17.30 
IV A 17.30-18.30 
V A 18.30 - 19.30 

 
SAPONARA 
MARITTIMA 

 
B 

 
VENERDÌ 7 

h 14.30 – 19.30 

II B 14.30-15.30 
III B 15.30-16.30 
IV B 16.30-17.30 
V B 17.30-18.30 

 
 
 

SPADAFORA 

 
F 
 

 
LUNEDÌ 10 

h 14.30 – 19.30 
 

I F 14.30-15.30 
II F 15.30-16.30 
III F 16.30-17.30 
IV F 17.30-18.30 
V F 18.30-19.30 

G MARTEDÌ 11 
h.15.30 – 17.30 

I G 15.30-16.30 
II G 16.30-17.30 
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ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA 

SCRUTINI PRIMARIA 2020   II QUADRIMESTRE 

SEDE OPERATIVA: PLESSO “G.VERDI” SPADAFORA 

 
PLESSO 

 
CORSO  

II 
QUADRIMESTRE 
GIUGNO 2020 

CLASSI ORARIO 

 
 
 
 

SPADAFORA 

 
F 
 
 

 
LUNEDÌ 8 

h 8.30 – 13.30 
 

I F 8.30- 9.30 
II F 9.30 -10.30 
III F 10.30-11.30 
IV F 11.30-12.30 
V F 12.30-13.30 

 
G 

 
LUNEDÌ 8 

h 15.00 – 17.00 

I G 15.00-16.00 

II G  16.00-17.00 

 
ROMETTA 
CENTRO 

 
 

 
 

C 

 
MARTEDÌ 9 

h 8.30 – 13.30 

I C 8.30- 9.30 
II C 9.30 -10.30 
III C 10.30-11.30 
IV C 11.30-12.30 
V C 12.30-13.30 

 
SAPONARA 
MARITTIMA 

 
B 

 
MARTEDÌ 9 

h. 14.30 -19.30 

II B 14.30-15.30 
III B 15.30-16.30 
IV B 16.30-17.30 
V B 17.30-18.30 

 
SAPONARA 

CENTRO 

 
A 

 
MERCOLEDÌ 10 

h 8.30 – 13.30 

I A 8.30 -9.30 
II A 9.30 -10.30 
III A 10.30-11.30 
IV A 11.30-12.30 
V A 12.30-13.30 

     
 
 

ROMETTA 
MAREA 

 

 
 

D 
 
 

 
MERCOLEDÌ 10 

h 14.30 -19.30 

I D 14.30-15.30 
II D 15.30-16.30 
III D 16.30-17.30 
IV D 17.30-18.30 
V D 18.30-19.30 

 
ROMETTA 

MAREA 

 
E 
 

 
GIOVEDÌ 11 

h 8.30 – 13.30 
 

I E 8.30 -  9.30 
II E 9.30 - 10.30 
III E 10.30-11.30 
IV E 11.30-12.30 
V E 12.30-13.30 
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ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ a.s. 2019/20 

INCONTRI COLLEGIALI sez. PRIMARIA 

 
 
 
 
MESE E ANNO 

 
PROGRAMMAZIONE 
MENSILE (ogni martedì 
secondo gli orari e le 
sedi stabilite nel C.d.) 
…………….. 

 
 

COLLEGIO 
DOCENTI 

 

 
 
RIUNIONE STAFF 
DI SISTEMA 

 
 

DIPARTIMENTI DI 
SEZIONE E 

DISCIPLINARI 

SETTEMBRE 
2019 

 
17 – 24 -  

 
2 - 9 

- 3 – 4 – 5- 6- 10 

OTTOBRE 
2019 

 
1 – 8 – 15 – 22 - 29 

 
18 - 30 

 
8 
 

 

NOVEMBRE 
2019 

5 – 12 – 19 – 26 
 

 5  

DICEMBRE 
2019 

3 – 10 – 17 
 

 3  

GENNAIO 2020 14 – 21 – 28 
 

22 14 15 
h. 15.00 – 18.00 

 
FEBBRAIO 

2020 
4 – 11 – 18 - 25 

 
 11  

MARZO 2020 3 – 10 – 17 – 24 - 31 
 

18 3 11 
        h 15.00 – 17.30 

APRILE 2020 
 

7– 21  - 28  7  

 
MAGGIO 2020 

 
5 – 12– 19 - 26 

 

21 5  

GIUGNO 2020  29 - 3 
h. 15.00 – 17.00 

 

*Le date dei Collegi sono puramente orientative in quanto possono subire variazioni in rapporto alle esigenze 
e/o alle variabili che possono presentarsi nel corso dell’anno scolastico. 
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COMMISSIONI DI LAVORO 

Si rimanda ai calendari che verranno definiti in itinere. 

In riferimento al presente Piano, si evidenzia quanto segue: 

1. Il presente Piano assume valenza di ordine di servizio. 

2. La natura e le date indicate per i vari impegni possono essere suscettibili di modifiche e/o 

integrazioni che verranno comunicate tempestivamente, mediante circolare e/o avviso 

emanati sul sito web. 

3. L’ordine del giorno delle riunioni dei Consigli e/o dei dipartimenti verrà comunicato tramite 

circolare cinque giorni prima. 

4. I docenti coordinatori presiederanno i Consigli in caso di assenza o impedimento del dirigente 

scolastico e cureranno l’espletamento delle procedure e la redazione degli atti secondo quanto 

previsto nell’atto di nomina. 
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5. I docenti assegnati su più classi, in particolare quelli impegnati in più istituti, sono tenuti a 

pianificare, con i dirigenti degli istituti in cui prestano servizio, un calendario degli incontri a 

cui parteciperanno. Gli scrutini, ovviamente, non sono conteggiati nelle suddette ore (art. 29, 

c.3, lettera c) e la presenza ad essi deve essere garantita. 

6. Le assenze, dovute a concomitanza con altri impegni scolastici o ad impegni personali 

improrogabili, dovranno essere motivate per iscritto e inviate alla casella di posta istituzionale 

della scuola: personale@icsaponara.gov.it 

7. In caso di assenza dovuta a concomitanza di impegni scolastici improrogabili, i docenti che 

prestano servizio in più istituti forniranno, per iscritto, prima di ogni incontro, i propri 

elementi di valutazione ai coordinatori di classe. 

8. I docenti di strumento musicale potranno avvalersi della flessibilità oraria da applicare 

all’orario delle attività didattiche (anticipo o posticipo di lezione) per garantire la presenza nei 

Consigli di Classe. 

9. I docenti di strumento musicale, impegnati in altra sede per orario di lezione, forniranno, per 

iscritto, alla dirigenza l’apposita comunicazione e ai coordinatori di classe relazione con gli 

elementi di valutazione (relativi ai propri alunni) da inserire nel verbale della seduta in cui 

risulteranno assenti giustificati.La presenza agli scrutini deve essere garantita. 

10. Di tale Piano è data informazione alla RSU d’Istituto e alle OO.SS. 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                 Emilia Arena 

                   firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                 art. 3, comma 2, D.L. 39/1993 


