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Circolare n. 329 

 

    Ai docenti 

    Sito web 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI INIZIO ANNO SCOLASTICO 2020/21. 

 

In ordine all’adempimento delle operazioni di avvio dell’anno scolastico, si comunica il calendario 

dei lavori che si terranno in modalità on line secondo le indicazioni di seguito fornite: 

PIATTAFORMA OPERATIVA: MEET 

data orario Gruppo di lavoro  Tipologia attività 

 

 

 

Martedì  

01/09/2020 

 dalle ore 

8.00 

Tutti i docenti dei tre ordini Assunzione in servizio secondo le 

modalità esplicate in apposita circolare 

informativa. 

9.00 Tutti i docenti dei tre ordini Collegio dei docenti n. 1 (Circolare n. 

327 prot. n. 7554 del 25 agosto 2020) 

Mercoledì 

02/09/2020 

9.00 – 10.00 

 

Docenti scuola dell’Infanzia  

 

Relazione introduttiva della 

coordinatrice dell’area didattica 

 

10.30 – 

11.30 

 

Docenti scuola primaria 

11.45 – 

12.45 

Docenti scuola secondaria 

 

Giovedì 

03/09/2020 

 

10.00 – 

12.00 

 

Docenti dei tre ordini di 

scuola organizzati per 

dipartimenti disciplinari. 

Elaborazione proposte per i progetti di 

ampliamento dell’offerta formativa ai 

fini dell’aggiornamento del PTOF. 

Venerdì 

04/09/2020 

 

10.00 – 

12.00 

Gruppi di lavoro per classi 

parallele. 

Elaborazione proposte per i progetti di 

ampliamento dell’offerta formativa ai 

fini dell’aggiornamento del PTOF 

Lunedì 9.00 – 12.30 Docenti dei tre ordini di Revisione ed eventuali aggiornamenti 
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07/09/2020 

  e  

martedì 

08/09/2020 

 

 

 

scuola organizzati per 

dipartimenti disciplinari. 

dei Piani educativi per l’Infanzia e  

delle progettazioni formative 

disciplinari* di scuola primaria e 

secondaria. 

 

Mercoledì 

09/09/2020 

9.00 Docenti dei tre ordini di 

scuola 

Collegio dei docenti n. 2 

Giovedì  

10/09/2020  

 

9.00 – 10.00 

 

 

 

 

 

10.00-12.00  

 

Docenti dei tre ordini di 

scuola 

 

 

Attività individuale di 

studio per tutti i docenti 

 

 

 

Commissione designata 

 

Introduzione ai lavori per 

l’elaborazione del Curricolo di 

Educazione civica a cura della 

coordinatrice dell’area didattica. 

 

Lettura e Analisi delle Linee Guida per 

l’insegnamento dell’educazione civica, 

ai sensi dell’art.3 della legge 20 agosto 

2019, allegate al Decreto n. 35 del 

22/06/2020. 

Elaborazione bozza del Curricolo di 

educazione civica. 

Venerdì 

11/09/2020 

 

 

10.15 -12.30 

 

Docenti dei tre ordini di 

scuola organizzati per 

dipartimenti di sezione 

 

 

Condivisione della bozza di lavoro 

elaborata dalla Commissione ed 

eventuali proposte integrative 

Lunedì 

14/09/2020 

9.00 – 12.30 Docenti dei tre ordini di 

scuola organizzati per 

dipartimenti 

disciplinari/ambito 

Stesura definitiva del curricolo 

verticale di Educazione civica ed invio 

al dirigente scolastico del documento 

elaborato. 

 

Martedì 

15/09/2020 

 

 

9.00 – 12.30 

 

Docenti dei tre ordini di 

scuola 

 

Eventuale COLLEGIO n. 3 

 

 

 

 

 

Mercoledì 

16/09/2020 

 

 

 

 

 

9.00 -12.30 

 

 

 

 

 

Docenti scuola 

dell’infanzia* 

Aggiornamento ed integrazione del 

Curricolo per l’infanzia, alla luce dei 

contenuti e delle indicazioni fornite dal  

 documento trasmesso con Circolare n. 

273 prot. 4132 del 27 maggio 2020: 

“Orientamenti pedagogici sui lead: 

legami educativi a distanza. Un modo 

diverso per “fare” nido e scuola 

dell’infanzia. Documento elaborato dalla 

Commissione Infanzia Sistema integrato Zero-

sei (D.lgs. 65/2017). 

9.00 -12.30 Docenti scuole primarie e 

secondarie in piccoli gruppi 

di lavoro* 

Sviluppo delle prime unità formative 

per il bimestre ottobre – novembre 

2020.  

 

Giovedì 

17/09/2020 

9.00 -12.30 Docenti scuola 

dell’infanzia* 

Sviluppo delle prime unità formative 

per il bimestre ottobre – novembre 

2020. Predisposizione delle reti 

formative unitarie per lo sviluppo 

delle competenze trasversali. 



 
 

Giovedì 

17/09/2020 

9.00 -12.30 Docenti scuole primarie e 

secondarie in piccoli gruppi 

di lavoro* per classi 

parallele. 

Predisposizione delle reti formative 

unitarie di classe per lo sviluppo 

delle competenze trasversali. 

Mercoledì 

23/09/2020 

9.00 – 12.30 Docenti dei rispettivi plessi Organizzazione degli ambienti di 

apprendimento nei plessi di 

appartenenza. 

 

I seguenti GRUPPI DI LAVORO svolgeranno le attività specifiche per tutti i giorni sopra 

indicati, ad eccezione di eventuali incontri di team e/o con la dirigenza. 

 

Commissione 

 

Tipologia gruppo Attività 

Assetti orari 

docenti designati nel corso 

della seduta n. 1 del Collegio 

dei docenti (1settembre 2020) 

 

Organizzazione moduli orari 

Funzioni Strumentali 
docenti assegnatari di Funzione 

Strumentale a.s. 2019 – 2020) 

Revisione del PTOF ed esame 

delle integrazioni da apportare. 

Team digitale e coordinatori 

dei dipartimenti 

Docenti designati nel corso 

della seduta n. 1 del Collegio 

docenti. 

Lettura e analisi del Decreto n. 

89 del 07/08/2020 e Allegato A 

recante Linee Guida per la 

Didattica Digitale Integrata. 

Elaborazione del Piano 

scolastico per la Didattica 

Digitale Integrata. 

Area H 

Tutti i docenti di sostegno 

coordinati dalla referente area 

H designata nel corso della 

seduta n. 1 del Collegio dei 

docenti (1settembre 2020) 

per ordine di scuola 

per piccoli gruppi  

Le attività si svolgeranno nei 

giorni 3 – 4 – 8 – 11 e 

riguarderanno i seguenti 

argomenti: - adeguamento 

della documentazione inerente 

agli alunni H; programmazione 

annuale degli atti da presentare 

(documentazione e relazioni) 

Dipartimento indirizzo 

musicale 

Tutti i docenti di musica e di 

strumento 

Elaborazione di progetti 

interdisciplinari e iniziative 

specifiche d’indirizzo per 

l’ampliamento dell’offerta 

formativa. 

 

     

INDICAZIONI OPERATIVE PER IL LAVORO DEI GRUPPI IN MODALITÀ ON LINE* 

*Per ragioni di carattere organizzativo e per ottimizzare i livelli di produttività, si ritiene più 

funzionale la formazione di piccoli gruppi, riservando, in tempi successivi, la sintesi operativa a 

grande gruppo.  

Nel corso della fascia oraria 09.00 – 12.30, si effettuerà una pausa dalle ore 11.00 alle 11.15. 

Le modifiche ed integrazioni delle progettazioni formative disciplinari verranno trasmesse ai 

coordinatori dei dipartimenti i quali, unitamente alla coordinatrice dell’area didattica, in sedute 



 
 

successive, avranno cura di effettuare le dovute verifiche e i dovuti adempimenti necessari per 

l’integrazione e l’inserimento nel PTOF.   

La progettazione delle unità formative n. 1, per i tre ordini di scuola, riguarderanno il bimestre 

ottobre – novembre 2020. 

Le attività dei gruppi saranno verbalizzate in maniera puntuale; i documenti elaborati dovranno 

essere tempestivamente inviati, alla fine del ciclo di riunioni, al dirigente scolastico. 

Per agevolare i lavori dei gruppi, si allegano alla presente circolare i seguenti materiali di studio: 

ALLEGATO 1: Commissione Infanzia Sistema integrato Zero-sei (D.lgs. 65/2017). 

  Orientamenti pedagogici sui lead: legami educativi a distanza. Un modo 

  diverso per fare nido e scuola dell’infanzia. 

ALLEGATO 2: Decreto M I n. 35 del 22-06-2020 Linee guida per l’insegnamento dell’educazione 

   Civica, ai sensi dell’articolo 3 della legge 20 agosto 2019, n. 92 

ALLEGATO 3: Allegato A – Linee guida per l’insegnamento dell’educazione civica. 

Allegato B – Integrazioni al Profilo delle competenze al termine del primo ciclo di 

istruzione (D.M. n. 254/2012) 

ALLEGATO 4: Decreto n. 89 del 07/08/2020 

ALLEGATO 5: Allegato A al decreto n. 89 recante Linee Guida per la Didattica Digitale Integrata. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Emilia Arena 
Documento informatico firmato digitalmente 

     ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 
 il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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