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Come documentare i colloqui scuola-famiglia 

1. Accedere al registro elettronico e cliccare su “Didattica”  
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2. Cliccare su “Condivisione e documenti” 
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3. Cliccare su “Gestione cartelle” 
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4. Cliccare su “Aggiungi” 
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5. Scrivere come oggetto  “Colloqui scuola famiglia” e cliccare su “Salva” 
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6. Tornare su “Le mie condivisioni” e cliccare su “Aggiungi” 
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7. Scegliere la cartella “Colloqui scuola-famiglia” e nella sezione “Descrizioni” descrivere le informazioni date ai 

genitori/tutori sul profitto (insufficiente/mediocre/sufficiente/buono/ottimo/eccellente) e sul comportamento 

(corretto ed educato/scorretto) o anche altre informazioni (non si fa interrogare, non è partecipe al dialogo 

educativo, etc.) 

 

8. Dopo avere effettuato la descrizione, cliccare su “scegli” e selezionare il nome dell’alunno oggetto del colloquio 
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9. Cliccare cu “conferma” 
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A questo punto il genitore/tutore potrà visionare le informazioni fornite durante il colloquio. 


