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ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ a.s. 2020/21 

 

Ordine di SCUOLA: PRIMARIA 
SETTEMBRE 2020 

Data e orario Sede e/o modalità  Tipologia gruppi di 
lavoro 

Attività 

Martedì 1  
dalle ore 8.00 

telematica e in 
presenza per i 
docenti di nuovo 
ingresso 

Tutti i docenti Assunzione in servizio 
 

Mercoledì 2  
ore 9.00 telematica unitario COLLEGIO DEI DOCENTI N. 1 

Giovedì 3 
 

h. 10:30 – 11:30 
telematica 

primaria Relazione introduttiva della 
coordinatrice dell’area 
didattica 

h. 10.30 – 12.30 
telematica 

Dipartimento 
disciplinare 

Analisi dei contenuti trattati 
nella relazione introduttiva e 
organizzazione dei lavori 

Venerdì 4 
h. 9.00 – 12.30 

 
telematica 

Dipartimento di sezione 
in classi parallele 

Elaborazione proposte per i 
progetti di ampliamento 
dell’offerta formativa 

Lunedì 7 
h. 9.00 – 12.30 telematica Dipartimento di sezione 

in sottogruppi Revisione delle progettazioni 
formative Martedì 8 

h. 9.00 – 12.30 telematica 

Mercoledì 9 
h. ore 9.00 telematica seduta  plenaria COLLEGIO DEI DOCENTI N. 2 

Giovedì 10 
h. 9:00 – 10:00 

telematica 

seduta plenaria Introduzione ai lavori per 
l’elaborazione del Curricolo 
di educazione civica a cura 
della coordinatrice dell’area 
didattica. 

h. 10.00 – 12.00 

telematica 

Attività individuale di 
studio 

Lettura e analisi delle Linee 
Guida per l’insegnamento 
dell’educazione civica, 
allegate al D M n. 35 del 
22/06/2020, ai sensi dell’art. 3  
della legge 20 agosto 2019. 

Venerdì 11 telematica Dipartimento di sezione Condivisione della bozza di 
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h. 9.00 – 12.30 in sottogruppi lavoro elaborata dalla 
Commissione ed eventuali 
proposte integrative. 

Lunedì 14 
h. 9.00 – 12.30 telematica 

Dipartimenti 
disciplinari 

Stesura definitiva del 
Curricolo verticale di 
educazione civica 

Martedì 15 
h. 9.00 – 12.30 telematica 

Dipartimento di sezione 
in sottogruppi 

Stesura definitiva del 
Curricolo verticale di 
educazione civica 

Mercoledì 16  
h. 9.00 – 12.30 telematica 

Dipartimento di sezione 
in sottogruppi 

Sviluppo delle prime unità 
formative per il bimestre 
ottobre – novembre 2020.  
 

Giovedì 17  
h. 9.00 – 12.30 telematica 

Dipartimento di sezione 
in sottogruppi 

Predisposizione delle reti 
formative unitarie di classe 
per lo sviluppo delle 
competenze trasversali. 

Nelle date sopra 
indicate telematica Commissione assetti 

orari Organizzazione orari  

Nelle date sopra 
indicate 

telematica Dipartimento indirizzo 
musicale 

Elaborazione di progetti 
interdisciplinari e iniziative 
specifiche d’indirizzo per 
l’ampliamento dell’offerta 
formativa. 

Nelle date sopra 
indicate telematica 

Docenti assegnatari 
Funzione Strumentale 
a.s. 2019 - 2020 

Revisione del PTOF ed esame 
delle integrazioni da 
apportare 

Mercoledì 16   
h 10.00 – 12.00 
Venerdì 18 
 h 10.00 – 12.00 

telematica Team digitale 

Lettura e analisi del Decreto 
n. 89 del 07/08/2020 e 
Allegato A recante Linee 
Guida per la Didattica 
Digitale Integrata. 
Elaborazione del Piano 
scolastico per la Didattica 
Digitale Integrata. 

4 – 8 –  10–11 
9.00 – 12.30 telematica Gruppo area H 

-Adeguamento della 
documentazione inerente 
agli alunni H; 
programmazione annuale 
degli atti da presentare 
(documentazione e relazioni) 

Mercoledì 23 
9.00 – 12.30 in presenza Docenti nei rispettivi 

plessi 

Organizzazione degli 
ambienti di apprendimento 
nei plessi di appartenenza. 

Giovedì 24 inizio attività didattiche 
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Lunedì 28  
18.00 – 20.00 telematica team digitale 

Stesura contenuti e 
confronto su obiettivi e 
valutazione 

 

OTTOBRE 2020 
Data e orario Sede e/o modalità Tipologia gruppi di 

lavoro 
Attività 

Giovedì 1 
10.45 – 11.45 telematica 

team digitale 
(sottogruppo 
secondaria) 

individuazione indicatori di 
valutazione competenze 

digitali 
Lunedì 5 
18.00 – 20.00 
 

telematica team digitale 
 

conclusione stesura bozza 
PSDDI 

Lunedì 12 
17:30 – 18:30 telematica 

Commissione 
interdipartimentale 
coordinatrice area 
didattica e coordinatrici 
dei tre dipartimenti di 
sezione 

Revisione dei materiali 
prodotti dai gruppi di lavoro 
per l’elaborazione del 
curricolo di Educazione civica 

Martedì 13 
16.00 -18.00 

telematica 
 

team digitale 
coordinatrice area 
didattica  
 

Revisione dei materiali 
prodotti per la stesura del 
Piano scolastico per la 
Didattica Digitale Integrata 

Da Mercoledì 14 
16.00 – 18.00 

in modalità 
telematica secondo 
il 3rono 
programma 
definito per classe 

docenti genitori della 
classe 

Colloqui scuola – famiglia* 
Come da Circolare n.  prot. 

del 

Giovedì 15  
16.00 – 17.00 

telematica 
 

 docenti dell’Infanzia e 
delle prime classi 
Primaria a.s. 2020/21 

Incontro di raccordo per la 
comunicazione dei profili 

cognitivi e comportamentali 
degli alunni in ingresso 

Giovedì 15  
17.30 – 18.30 

telematica 
 

docenti delle quinte 
classi primaria a.s. 2019 
– 2020 e docenti delle 
classi prime secondaria 
a.s. 2020 – 2021 

Incontro di raccordo per la 
comunicazione dei profili 
cognitivi e comportamentali 
degli alunni in ingresso 

Mercoledì 21 
h 17.30 

telematica 
 seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI N. 3 

Giovedì 22 
h.15.30 – 17.00 telematica Tutti i docenti di 

sostegno 
Indicazioni operative stesura 

PEI 
Venerdì 23 
dalle h. 16.00 telematica 

docenti coordinatori e 
genitori 

assemblea per l’elezione dei 
rappresentanti dei genitori 

Martedì 27 
15.30 – 17.30 in presenza genitori elezioni rappresentanti dei 

genitori 
Martedì 27 
17.15 – 18.15 telematica responsabili di plesso e 

collaboratori del 
STAFF DI SISTEMA 
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dirigente 
Giovedì 29 
h 17.30 telematica seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 4 

 
NOVEMBRE 2020 

Data e orario Sede e/o modalità Tipologia gruppi di 
lavoro 

Attività 

Giovedì 5  
16.00 – 18.00 

telematica Commissione 
interdipartimentale 
coordinatrici  area 
didattica e 
dipartimentiPRIMARIA E 
SECONDARIA 

Elaborazione indicatori di 
valutazione Curricolo di 
Educazione civica 

Mercoledì 11 
17.30 – 18.30  

telematica Team digitale proposte innovazione 
digitale 

Da Lunedì 16 
secondo il 

cronoprogramma 
definito per classe 

telematica  
docenti e genitori delle 
rispettive classi Colloqui scuola – famiglia* 

Martedì 24 
17.15 – 18.15 

telematica responsabili di plesso e 
collaboratori del 
dirigente 

STAFF DI SISTEMA 

Mercoledì 25 
15:30 – 16.30 

 

telematica docenti per classi 
parallele 

Consiglio d’interclasse 
seduta tecnica 
 

Mercoledì 25 
17.00 – 18:00 

telematica docenti e  
rappresentanti dei 
genitori 

Consiglio d’interclasse 
seduta allargata  

Venerdì 27 
h. 17.30 

telematica seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 5 

 
DICEMBRE 2020 

Data e orario Sede e/o modalità Tipologia gruppi di 
lavoro 

Attività 

Da Mercoledì 9 
secondo il 
cronoprogramma 
definito per classe 

telematica  docenti e genitori delle 
rispettive classi Colloqui scuola – famiglia* 

Martedì 15 
17.15 – 18.15 

telematica responsabili di plesso e 
collaboratori del 

dirigente 

STAFF DI SISTEMA 

 
GENNAIO 2021 

Data e orario Sede e/o modalità Tipologia gruppi di 
lavoro 

Attività 

Martedì 12 
16:30 – 18:30 telematica Commissione 

interdipartimentale 
Stesura definitiva del Dossier 
di  valutazione Educazione 
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coordinatrici  area 
didattica e dipartimenti 
PRIMARIA E SECONDARIA 

Civica* primaria secondaria 

Mercoledì 13  
17.30 – 18.30 telematica team digitale 

Stato dell’arte 
digitalizzazione scolastica, 
nuovi progetti digitali, varie 
ed eventuali. 

da Giovedì 14 
secondo il 
cronoprogramma 
definito per classe 
 

in modalità 
telematica 

docenti e genitori delle 
rispettive classi Colloqui scuola – famiglia* 

Mercoledì 20 
h 17:30 

in modalità 
telematica seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI N. 6 

Giovedì 21 
16.30 – 17.30 
 

in modalità 
telematica 

docenti per classi 
parallele 

Consiglio d’interclasse 
seduta tecnica 

Giovedì 21 
18.00 – 19.00 

in modalità 
telematica 

docenti e 
rappresentanti dei 
genitori per plesso 

Consiglio d’interclasse 
seduta allargata 

Martedì 26 
17.15 – 18.15 

in modalità 
telematica 

responsabili di plesso e 
collaboratori del 
dirigente 

STAFF DI SISTEMA 

 
FEBBRAIO 2021 

Data e orario Sede e/o modalità Tipologia gruppi di 
lavoro 

Attività 

da Lunedì 1 a 
Lunedì 8 secondo 
prospetto allegato 
 

da definire Consigli di classe SCRUTINI  I QUADRIMESTRE 

da Mercoledì 10 
secondo il 
cronoprogramma 
definito per classe 

telematica 
 

docenti e genitori delle 
rispettive classi 

Colloqui scuola – famiglia* 
sugli esiti formativi raggiunti 

Martedì 23 telematica 
responsabili di plesso e 
collaboratori del 
dirigente 

STAFF DI SISTEMA 

 
MARZO 2021 

Data e orario 
Sede e/o modalità 

Tipologia gruppi di 
lavoro Attività 

Mercoledì 10 
17.30 – 18.30 telematica team digitale 

stato dell’arte 
digitalizzazione scolastica, 
nuovi progetti digitali, varie 
ed eventuali. 

Giovedì 11 da definire seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 7 
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h.18.00 
da Lunedì 15 
secondo il 
cronoprogramma 
definito per classe 
 

in modalità 
telematica 

docenti e genitori delle 
rispettive classi Colloqui scuola – famiglia* 

Giovedì 25 
16.30 – 17.30 
 

da definire docenti per classi 
parallele 

Consiglio d’interclasse 
seduta tecnica 

Giovedì 25 
18.00 – 19.00 da definire 

docenti e 
rappresentanti dei 
genitori per plesso 

Consiglio d’interclasse 
seduta allargata 

Martedì 30 
17.15 – 18.15 da definire 

responsabili di plesso e 
collaboratori del 
dirigente 

STAFF DI SISTEMA 

 
APRILE 2021 

Data e orario Sede e/o modalità Tipologia gruppi di 
lavoro 

Attività 

da Mercoledì 14 
secondo il 
cronoprogramma 
definito per classe 
 

in modalità 
telematica 

docenti e genitori delle 
rispettive classi 

Colloqui scuola – famiglia* 

Giovedì 15 
h. 17.00 – 18.30 da definire 

Commissione 
interdipartimentale 
primaria  secondaria 

Azioni di monitoraggio  
Curricolo di educazione 

civica 
Documento di Valutazione 

unitario 

Martedì 27 
17.15 – 18.15 da definire 

responsabili di plesso e 
collaboratori del 
dirigente 

STAFF DI SISTEMA 

 
MAGGIO 2021 

Data e orario Sede e/o modalità Tipologia gruppi di 
lavoro 

Attività 

Mercoledì 5 
17.30 – 18.30 da definire team digitale 

Stato dell’arte 
digitalizzazione scolastica, 
nuovi progetti digitali, varie 
ed eventuali. 

da Lunedì  10 
secondo il 
cronoprogramma 
definito per classe 
 

in modalità 
telematica 

docenti e genitori delle 
rispettive classi Colloqui scuola – famiglia* 

Giovedì 13 
16.30 – 17.30 da definire docenti per classi 

parallele 
Consiglio d’interclasse 
seduta tecnica 
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Giovedì 13 
18.00 – 19.00 da definire 

docenti e 
rappresentanti dei 
genitori per plesso 

Consiglio d’interclasse 
seduta allargata 

Mercoledì 19 
16.00 – 18.00 Da definire Tutti i docenti di 

sostegno 
Ricognizione dei dati utili per 
la presentazione del PAI 

Giovedì 20 
h. 18.00 da definire seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 8 

Martedì 25 
17.15 – 18.15 da definire 

responsabili di plesso e 
collaboratori del 
dirigente 

STAFF DI SISTEMA 

 
GIUGNO 2021 

Data e orario Sede e/o modalità Tipologia gruppi di 
lavoro 

Attività 

MARTEDÌ 8 conclusione attività didattiche per scuole primarie e secondarie 
Martedì 8 
h. 18.00 

in presenza 
plesso “ G. Verdi” seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 9 

 da Mercoledì 9 a 
Venerdì 11 secondo 
prospetto allegato 

da definire Consigli di Classe 
SCRUTINI II QUADRIMESTRE 

Giovedì 24 
h. 18.00 

in presenza 
plesso “ G. Verdi” seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 10 

MERCOLEDÌ 30 conclusione attività didattiche per scuole dell’infanzia 
 

*Gli incontri previsti in modalità telematica potrebbero subire variazioni qualora le situazioni di 
contesto legate all’emergenza sanitaria evolvessero in positivo. 

**I colloqui scuola famiglia interessano un gruppo di alunni per volta, individuati in base alle 
esigenze scaturite dagli esiti dell’andamento scolastico. 

***Le date dei Collegi sono puramente orientative in quanto possono subìre variazioni in 
rapporto alle esigenze e/o alle variabili che possono presentarsi nel corso dell’anno scolastico. 
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PROSPETTO DI SINTESI INCONTRI COLLEGIALI SEZIONE PRIMARIA a.s. 2020 – 2021 

 

CALENDARIO PROGRAMMAZIONE 
MENSILE 
 

COLLEGIO 
DOCENTI* 
 

STAFF DI 
SISTEMA 
 

DIPARTIMENTI 
DI SEZIONE e 
COMMISSIONI 

INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIE 

SETTEMBRE 
2020  2 - 9  4 – 7 –  8 - 11 –  

– 15 – 16 - 17 
 

OTTOBRE 
2020 6 – 13 – 20 - 27 21 - 29 27 12 da Mercoledì 14 

NOVEMBRE 
2020 3 – 10 – 17 - 24 27 24 5 da Lunedì 16 

DICEMBRE 
2020 1 – 15 – 22 - 29 - 15  da Mercoledì 9 

 

GENNAIO 2021 12* - 19 - 26 20 26 12 da Giovedì 14 
 

FEBBRAIO 2021 2 – 9 – 16 - 23 - 23  da Mercoledì 10 
 

MARZO 2021 2 – 9 – 16 – 23 - 30 11 30  da Lunedì 15 
 

APRILE  2021 13* - 20 - 27 - 27 15 da Mercoledì 14 
 

MAGGIO 2021 4 – 11 – 18 - 25 20 25  da Lunedì  10 
 

GIUGNO 2021 1 
 

8 - 24    
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ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA 

SCRUTINI PRIMARIA 2021   I QUADRIMESTRE 

 
PLESSO 

 
CORSO  

 
 PRIMO 
QUADRIMESTRE 
FEBBRAIO 2021 

 
CLASSI 

 
ORARIO 

 
 
ROMETTA 
CENTRO 

 
 

C 

 
LUNEDÌ 1 

h 14.30 – 19.30 

I C 14.30- 15.30 
II C 15.30 - 16.30 
III C 16.30 - 17.30 
IV C 17.30 - 18.30 
V C 18.30 -19.30 

 
 
 
 
ROMETTA 
MAREA 

 
 

D 

 
MARTEDÌ 2 

 
h 14.30 – 19.30* 

I D 14.30-15.30 
II D 15.30 -16.30 
III D 16.30 -17.30 
IV D 17.30 - 18.30 
V D 18.30 - 19.30 

 
 

E 

 
MERCOLEDÌ 3 

 
h 14.30 – 19.30 

I E 14.30-15.30 
II E 15.30  -16.30 
III E 16.30 - 17.30 
IV E 17.30 - 18.30 
V E 18.30 - 19.30 

 
SAPONARA 
CENTRO 

 
A 

 
GIOVEDÌ 4 

 
h. 14.30-19.30 

I A 14.30-15.30 
II A 15.30-16.30 
III A 16.30-17.30 
IV A 17.30-18.30 
V A 18.30 - 19.30 

 
SAPONARA 
MARITTIMA 

 
B 

 
VENERDÌ 5 

h 14.30 – 17.30 

III B 14.30 -15.30 
IV B 15.30-16.30 
V B 16.30-17.30 

 
SPADAFORA 

 
 

G e H 

 
VENERDÌ 5 

h. 14.30 – 18.30 

I G  14.30 -15.30 
II G  15.30-16.30 
III G   16.30-17.30 
III H  17.30-18.30 

 
 
SPADAFORA 

 
F 
 

 
LUNEDÌ 8 

h 14.30 – 19.30 
 

I F 14.30-15.30 
II F 15.30-16.30 
III F 16.30-17.30 
IV F 17.30-18.30 
V F 18.30-19.30 
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ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA 

SCRUTINI PRIMARIA 2021   II QUADRIMESTRE 

 
PLESSO 

 
CORSO  

SECONDO 
QUADRIMESTRE 
GIUGNO 2021 

CLASSI ORARIO 

 
 
 

SPADAFORA 

 
F 
 
 

 
MERCOLEDÌ 9 
h 8.30 – 13.30 

 

I F 8.30- 9.30 
II F 9.30 -10.30 
III F 10.30-11.30 
IV F 11.30-12.30 
V F 12.30-13.30 

 
G 
 
 
 
 

H 

MERCOLEDÌ 9 
 

h 15.00 – 18.00 

I G 15.00-16.00 

II G 16.00- 17.00 

III G 17.00– 18.00 

15.00 -16.00 III H 15.00 -16.00 

SAPONARA 
MARITTIMA 

 MERCOLEDÌ 9 
h15.00 – 18.00 

 

III B 15.00-16.00 
IV B 16.00- 17.00 
V B 17.00– 18.00 

 
ROMETTA 
CENTRO 

 
 

 
 

C 

 
GIOVEDÌ 10 

h 8.30 – 13.30 

I C 8.30- 9.30 
II C 9.30 -10.30 
III C 10.30-11.30 
IV C 11.30-12.30 
V C 12.30-13.30 

 
SAPONARA 

CENTRO 

 
A 

 
GIOVEDÌ10 

h 14.30 – 19.30 

I A 14.30-15.30 
II A 15.30-16.30 
III A 16.30-17.30 
IV A 17.30-18.30 
V A 18.30-19.30 

 
 

ROMETTA 
MAREA 

 

 
 

D 
 
 

 
VENERDÌ 11 

h 8.30 – 13.30 
 

I D 8.30 -  9.30 
II D 9.30 - 10.30 
III D 10.30-11.30 
IV D 11.30-12.30 
V D 12.30-13.30 

 
ROMETTA 

MAREA 

 
E 
 

 
VENERDÌ 11 

h 14.30 – 19.30 

I E 14.30-15.30 
II E 15.30-16.30 
III E 16.30-17.30 
IV E 17.30-18.30 
V E 18.30-19.30 
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