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OGGETTO: PIANO ANNUALE delle ATTIVITA (personale docente) — a.s. 2020 — 2021.

VISTO
VISTO
VISTO

VISTA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

’art.5 del D.P.R. 275/99 e gli artt. 10 e 74 del D.lgs. 297/1994;

il calendario scolastico nazionale a.s. 2020 — 2021;

il calendario scolastico Regione Sicilia di cui al D.A. n. 02 del 10/08/2020 — Decreto
di modifica del D.A. n. 2095 del 31/07/2020;

la scansione temporale della valutazione degli apprendimenti degli alunni, definita in
quadrimestri, come da delibera n.28/2020 del Collegio dei docenti n. 2 tenutosi in
data 02.09.2020 (1° quadrimestre: dal 24 settembre 2020 al 31 gennaio 2021 — 2°
quadrimestre dall’ 1 febbraio all’ 8 giugno 2021);

CONSIDERATO che gli artt. 28 e 29 del C.C.N.L. del 29.11.2017 (non modificati dal C.C.N.L.

VISTI

Comparto Istruzione e Ricerca 2016 — 2018 del 19 aprile 2018)  definiscono
puntualmente gli obblighi di lavoro del personale docente, articolati in attivita di
insegnamento e attivita funzionali all’insegnamento;

i decreti emanati dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri recanti «Misure urgenti
in materia di contenimento e gestione dell'emergenza epidemiologica da
COVID-19»;

TENUTO CONTO che le attivita di carattere collegiale riguardanti i docenti (art. 29 del citato

Contratto Nazionale di Lavoro) risultano suddivise nel seguente modo: - n. 40 ore

annue per la partecipazione alle sedute del Collegio dei docenti, ivi compresa
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I’attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 1’informazione alle
famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali (c. 3, lettera a); -
ulteriori 40 ore annue per la partecipazione ai Consigli di classe, di interclasse e di
intersezione (c. 3, lettera b);

VISTO che a dette ore si aggiungono le attivita obbligatorie in riferimento agli scrutini ed
esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione che non sono
ricomprese nelle 40 + 40 ore (art. 29, c. 3, lettera c);

CONSIDERATO che il Piano annuale delle attivita del personale docente & modificabile, nel corso
dell’anno scolastico, per adeguarsi a nuove esigenze (art. 28, c. 4);

TENUTO CONTO del parere espresso dal Collegio dei docenti e in conformita al Piano Triennale
dell’Offerta Formativa dell’istituto;

CONSIDERATO il Curricolo Verticale Unitario d’istituto, finalizzato a far acquisire livelli di
competenze secondo criteri di omologia, progressione e ottemperanza ai traguardi
indicati dalle Indicazioni nazionali 2012 e successivo aggiornamento 2018;

CONSIDERATO Tl’assetto organizzativo dei vari plessi;

VISTA la delibera n. 36/2020 del Collegio dei docenti n. 3, emanata nella seduta del 21
ottobre 2020, con cui si adotta il Piano Annuale delle Attivita 2020 — 2021,
predisposto dal Dirigente scolastico;

DISPONE
PER L’A.S. 2020/2021

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ a.s. 2020/21

Ordine di SCUOLA: INFANZIA

SETTEMBRE 2020
Data e orario Sede e/o modalita Tipologia gruppi di Attivita
lavoro
Martedi 1 telematica e in Tutti i docenti Assunzione in servizio
dalle ore 8.00 presenza per i docenti
di nuovo ingresso
Mercoledi 2 telematica unitario COLLEGIO DEI DOCENTIN. 1
ore 9.00
Giovedi 3 telematica infanzia Relazione introduttiva della
coordinatrice dell’area
9:00-10.00 didattica
10.30-12.30 telematica In sottogruppi Analisi dei contenuti trattati
nella relazione introduttiva e
organizzazione dei lavori
Venerdi 4 telematica dipartimento di Elaborazione proposte per i
9.00-12.30 sezione progetti di ampliamento
dell’offerta formativa
Lunedi 7 telematica dipartimento di
9.00-12.30 sezione Revisione dei Piani educativi
Martedi 8 telematica per I'infanzia
9.00-12.30




Mercoledi 9 telematica unitario COLLEGIO DEI DOCENTI N. 2
ore 9.00
Giovedi 10 telematica unitario Introduzione ai lavori per
9:00-10:00 I’elaborazione del Curricolo
di educazione civica a cura
della coordinatrice dell’area
didattica.
10.00-12.00 telematica Attivita individuale | Lettura e analisi delle Linee
di studio Guida per I'insegnamento
dell’educazione civica,
allegate al D M n. 35 del
22/06/2020, ai sensi dell’art.
3 della legge 20 agosto
2019.
Venerdi 11 telematica dipartimento di Condivisione della bozza di
9.00-12.30 sezione lavoro elaborata dalla
Commissione ed eventuali
proposte integrative.
Lunedi 14 telematica dipartimento di Stesura definitiva del
9.00-12.30 sezione Curricolo verticale di
educazione civica
Martedi 15 telematica dipartimento di Stesura definitiva del
9.00-12.30 sezione in Curricolo verticale di
sottogruppi educazione civica
Mercoledi 16 telematica dipartimento di Aggiornamento ed
9.00-12.30 sezione in integrazione del Curricolo
sottogruppi per I'infanzia, alla luce dei
contenuti e delle indicazioni
fornite dal documento
trasmesso con Circ. n. 273
prot. 4132 del 27 maggio
2020” orientamenti
pedagogici sui LEAD..”
Giovedi 17 telematica dipartimento di Sviluppo delle prime unita
9.00-12.30 sezione in formative per il bimestre
sottogruppi ottobre — novembre 2020.
Predisposizione delle reti
formative unitarie per lo
sviluppo delle competenze
trasversali.
Nelle date sopra . Commissione assetti | Organizzazione orari
L telematica .
indicate orari
Nelle date sopra Dipartimento Elaborazione di progetti
indicate indirizzo musicale | interdisciplinari e iniziative
telematica specifiche d’indirizzo per
I’ampliamento dell’offerta
formativa.
Nelle date sopra Docenti assegnatari | Revisione del PTOF ed
indicate ) Funzione esame delle integrazioni da
telematica Strumentale a.s. | apportare
2029 - 2020
Mercoledi 16 telematica Team digitale Lettura e analisi del Decreto




h 10.00 - 12.00 n. 89 del 07/08/2020 e

Venerdi 18 Allegato A recante Linee

h.10.00 — 12.00 Guida per la Didattica
Digitale Integrata.
Elaborazione del Piano
scolastico per la Didattica
Digitale Integrata.

4-8-10-11 Gruppo area H -adeguamento della

documentazione inerente agli
alunni H; programmazione

telematica annuale degli atti da
presentare (documentazione e
relazioni)
Mercoledi 23 Docenti nei rispettivi | Organizzazione degli
9.00-12.30 in presenza plessi ambienti di apprendimento
nei plessi di appartenenza.
Giovedi 24

inizio attivita didattiche

OTTOBRE 2020

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

Commissione
interdipartimentale

Revisione dei materiali

Lunedi 12 telematica coordinatrice area prodotti dai gruppi di lavoro
17:30-18:30 didattica e coordinatrici | per I'elaborazione del
dei tre dipartimenti di curricolo di educazione civica
sezione
da Martedi 13 docenti genitori Colloqui scuola — famiglia*
secondo il . della classe
telematica
cronoprogramma
definito per classe
team digitale Revisione dei materiali
Martedi 13 . coordinatrice area prodotti per la stesura del
telematica \ . . .
16.00 - 18.00 didattica Piano scolastico per la
Didattica Digitale Integrata
docenti dell'Infanzia | incontro di raccordo per la
Giovedi 15 . e delle prime classi comunicazione dei profili
telematica . . e .
16.00-17.00 Primaria a.s. cognitivi e comportamentali
2020/21 degli alunni in ingresso
Mercoledi 21 telematica seduta lenaria COLLEGIO DOCENTIn. 3
h 17.30 P
Giovedi 22 telematica Tutti i docenti di Indicazioni operative stesura
h.15.30 —17.00 sostegno PEI
responsabili di STAFF DI SISTEMA
Martedi 27 telematica plesso e
h.17.15-18.15 collaboratori del
dirigente
Giovedi 29 telematica seduta lenaria COLLEGIO DOCENTIn. 4
h.17.30 P
Venerdi 30 telematica docenti coordinatori | assemblea per I’elezione dei
h. 15.30 - 16.00 e genitori rappresentanti dei genitori
Venerdi 30 telematica genitori coadiuvati elezioni rappresentanti dei




h. 16.00 — 18.00

dai coordinatori di
classe e dal team
digitale

genitori

Data e orario

Tipologia gruppi di
lavoro

Sede e/o modalita

Attivita

da Lunedi 16 telematica docenti e genitori Colloqui scuola — famiglia*
secondo il delle rispettive classi
cronoprogramma
definito per classe
Mercoledi 18 telematica docenti Consiglio d’intersezione
15:30-16.30 seduta tecnica
Mercoledi 18 telematica docenti Consiglio d’intersezione
17.00 - 18:00 rappresentanti dei seduta allargata
genitori
Martedi 24 telematica responsabili di STAFF DI SISTEMA
17.15-18.15 plesso e
collaboratori del
dirigente
Venerdi 27 telematica seduta plenaria COLLEGIO DOCENTINn. 5
h. 17.30

DICEMBRE 2020

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

h17:30

seduta plenaria

da Mercoledi 9 telematica docenti e genitori
secondo il delle rispettive classi . -
colloqui scuola - famiglia*
cronoprogramma
definito per classe
telematica responsabili di STAFF DI SISTEMA
Martedi 15 plesso e
17.15-18.15 collaboratori del
dirigente
GENNAIO 2021
Data e orario Sede e/o modalita Tipologia gruppi di Attivita
lavoro
Lunedi 11 telematica DIPARTIMENTO DI elaborazione documenti
16:30 - 18:30 SEZIONE informativi e prove Ferreiro
Teberosky
Martedi 19 telematica docenti delle varie Consiglio d’intersezione
16.30-17.30 o seduta tecnica
sezioni
Martedi 19 telematica docenti e Consiglio d’intersezione
18.00 - 19.00 rappresentanti dei seduta allargata
genitori per plesso
Mercoledi 20 telematica COLLEGIO DOCENTI N. 6




Da Mercoledi 20 telematica colloqui scuola — famiglia*
secondo il docenti e genitori
cronoprogramma delle rispettive classi
definito per classe
Martedi 26 telematica responsabili di STAFF DI SISTEMA
17.15-18.15 plesso e
collaboratori del
dirigente
FEBBRAIO 2021

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

Lunedi 8

DIPARTIMENTO DI

Revisione indicatori del
dossier di valutazione e del

h.17.00-1830 | ‘elematica SEZIONE pocumentodi
passaggio.Modalita
informative alle famiglie.
da Mercoledi 17 colloqui scuola — famiglia*
secondo il . docenti e genitori
telematica . . .
cronoprogramma delle rispettive classi
definito per classe
responsabili di STAFF DI SISTEMA
Martedi 23 telematica plesso e .
collaboratori del
dirigente
MARZO 2021

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

Giovedi 11

COLLEGIO DOCENTIn. 7

da definire seduta plenaria
h.18.00 P
da Martedi 23 colloqui scuola - famiglia*
secondo il . s . docenti e genitori
in modalita telematica . . .
cronoprogramma delle rispettive classi

definito per classe

Mercoledi 24

docenti delle varie

Consiglio d’intersezione

16.30-17.30 da definire .. seduta tecnica
sezioni
Mercoledi 24 docenti e Consiglio d’intersezione
18.00 - 19.00 da definire rappresentanti dei seduta allargata
genitori per plesso
Martedi 30 responsabili di STAFF DI SISTEMA
17.15-18.15 da definire plesso e .
collaboratori del
dirigente
APRILE 2021

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

Mercoledi 14 da definire DIPARTIMENTO DI Revisione dei materiali
h.17.00 - 18.30 SEZIONE Prove Ferreiro Teberosky
Giovedi 22 da definire docenti e genitori colloqui scuola — famiglia*




secondo il

delle rispettive classi

cronoprogramma
definito per classe
Martedi 27 da definire responsabili di STAFF DI SISTEMA
17.15-18.15 plesso e
collaboratori del
dirigente
MAGGIO 2021
Data e orario Sede e/o modalita | Tipologia gruppi di Attivita
lavoro
Da Mercoledi 12 colloqui scuola — famiglia*
secondo il - docenti e genitori
da definire . . .
cronoprogramma delle rispettive classi
definito per classe
Mercoledi 19 - Tutti i docenti di Ricognizione dei dati utili per
Da definire .
16.00 - 18.00 sostegno la presentazione del PAI
Giovedi 20 da definire seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 8
h. 18.00
Lunedi 24 docenti delle varie Consiglio d’intersezione
16.30-17.30 da definire . seduta tecnica
sezioni
Lunedi 24 docenti e Consiglio d’intersezione
18.00 —19.00 da definire rappresentanti dei seduta allargata
genitori per plesso
responsabili di STAFF DI SISTEMA
Martedi 25 - plesso e
17.15-18.15 da definire collaboratori del
dirigente
GIUGNO 2021

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

Da Lunedi 1 in modalita telematica docenti e genitori colloqui scuola — famiglia*su
17:00—-19:00 . g . . presa visione Dossier di
delle rispettive classi . .
valutazione e Portfolio
da definire Sintesi operativa finale su
) . DIPARTIMENTO DI Dossier di valutazione —
Giovedi 3 . .
SEZIONE Portfolio e prove Ferreiro
Teberosky
Martedi 8 in presenza seduta lenaria COLLEGIO DOCENTINn. 9
h. 18.00 plesso “ G. Verdi” P
Giovedi 24 in presenza seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 10
h. 18.00 plesso “ G. Verdi” P




PROSPETTO DI SINTESI INCONTRI COLLEGIALI SEZIONE INFANZIA a.s. 2020 - 2021

CALENDARIO PROGRAMMAZIONE | COLLEGIO | STAFF DI | DIPARTIMENTI | INCONTRI
MENSILE DOCENTI* | SISTEMA | DI SEZIONE SCUOLA
1° martedi di ogni FAMIGLIE
mese*
SETTEMBRE 2-9 3-4-7-8-
2020 11 -15-16-
17
OTTOBRE 6 21-29 27 12 da martedi
2020 13
g'g’z\gEMBRE 3 27 24 da lunedi 16
DICEMBRE 1 - 15 da
2020 mercoledi 9
GENNAIO 2021 12* 20 26 11 Da
mercoledi
20
FEBBRAIO 2021 | 2 - 23 8 Da
mercoledi
17
MARZO 2021 2 11 30 Da martedi
23
APRILE 2021 13* - 27 14 Da Giovedi
22
MAGGIO 2021 4 20 25 Da
mercoledi
12
GIUGNO 2021 1 8-24 3 Da lunedi 1

Gli incontri previsti in modalita telematica potrebbero subire variazioni qualora le situazioni di contesto legate
al’emergenza sanitaria evolvessero in positivo.
**] colloqui scuola famiglia interessano un gruppo di alunni per volta, individuati in base alle esigenze scaturite
dagli esiti del’'andamento scolastico.
***Le date dei Collegi sono puramente orientative in quanto possono subire variazioni in rapporto alle esigenze e/o
alle variabili che possono presentarsi nel corso dell’anno scolastico.

Ordine di SCUOLA: PRIMARIA

SETTEMBRE 2020

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

Martedi 1 telematica e in Tutti i docenti Assunzione in servizio
dalle ore 8.00 presenza per i
docenti di nuovo
ingresso
Mercoledi2 1, |ematica unitario COLLEGIO DEI DOCENTI N. 1
ore 9.00
Giovedi 3 primaria Relazione introduttiva della
telematica coordinatrice dell’area
h. 10:30 - 11:30 didattica
h.10.30-12.30 Dipartimento Analisi dei contenuti trattati
telematica disciplinare nella relazione introduttiva e

organizzazione dei lavori




Venerdi 4

Dipartimento di sezione

Elaborazione proposte per i

h.9.00-12.30 telematica in classi parallele progetti di ampliamento
dell’offerta formativa
Lunedi 7 telematica Dipartimento di sezione
h.9.00-12.30 in sottogruppi Revisione delle progettazioni
Martedi 8 telematica formative
h.9.00-12.30
Mercoledi9 |\ |ematica seduta plenaria | .0\ | £GI0 DEI DOCENTI N. 2
h. ore 9.00
Giovedi 10 seduta plenaria Introduzione ai lavori per
h. 9:00 - 10:00 I’elaborazione del Curricolo
telematica di educazione civica a cura
della coordinatrice dell’area
didattica.
h. 10.00-12.00 Attivita individuale di | Lettura e analisi delle Linee
studio Guida per I'insegnamento
telematica dell’educazione civica,
allegate al D M n. 35 del
22/06/2020, ai sensi dell’art. 3
della legge 20 agosto 2019.
Venerdi 11 Dipartimento di sezione | Condivisione della bozza di
h.9.00-12.30 . in sottogruppi lavoro elaborata dalla
telematica .. .
Commissione ed eventuali
proposte integrative.
Lunedi 14 Dipartimenti Stesura definitiva del
h.9.00-12.30 telematica disciplinari Curricolo verticale di
educazione civica
Martedi 15 Dipartimento di sezione | Stesura definitiva del
h.9.00-12.30 telematica in sottogruppi Curricolo verticale di
educazione civica
Mercoledi 16 Dipartimento di sezione | Sviluppo delle prime unita
h.9.00-12.30 . in sottogruppi formative per il bimestre
telematica
ottobre — novembre 2020.
Giovedi 17 Dipartimento di sezione | Predisposizione delle reti
h.9.00-12.30 . in sottogruppi formative unitarie di classe
telematica .
per lo sviluppo delle
competenze trasversali.
Nelle date sopra . Commissione assetti . . .
. telematica . Organizzazione orari
indicate orari
Nelle date sopra Elaborazione di progetti
indicate . . e interdisciplinari e iniziative
) Dipartimento indirizzo . e e
telematica . specifiche d’indirizzo per
musicale , . ,
I'ampliamento dell’offerta
formativa.
Nelle date sopra Docenti assegnatari Revisione del PTOF ed esame
indicate telematica Funzione Strumentale delle integrazioni da
a.s. 2019 - 2020 apportare
Mercoledi 16 Lettura e analisi del Decreto
h 10.00 - 12.00 telematica Team digitale n. 89 del 07/08/2020 e
Venerdi 18 Allegato A recante Linee
h 10.00-12.00 Guida per la Didattica




Digitale Integrata.
Elaborazione del Piano
scolastico per la Didattica
Digitale Integrata.

-Adeguamento della
documentazione inerente

4-8- 10-11 telematica Gruppo area H agli alunni H;
9.00-12.30 PP programmazione annuale

degli atti da presentare

(documentazione e relazioni)
Mercoledi 23 in presenza Docenti nei rispettivi g;gk?ir;:tzia;;c;ne (rjeengclilimento
9.00 - 12.30 P plessi ‘plenti di app

nei plessi di appartenenza.
Giovedi 24 inizio attivita didattiche
Lunedi 28 telematica team digitale i:)ii‘l:(r)?\f(?rs]ze;;z;ivi e
18.00 — 20.00 & .

valutazione
OTTOBRE 2020
Data e orario Sede e/o modalita | Tipologia gruppi di Attivita

lavoro

team digitale

individuazione indicatori di

Giovedi 1 . .
10.45 — 11.45 telematica (sottogruppo valuta2|on.e For_npetenze
secondaria) digitali
Lunedi 5 team digitale conclusione stesura bozza
18.00-20.00 telematica PSDDI
Commissione
interdipartimentale Revisione dei materiali
Lunedi 12 telematica coordinatrice area prodotti dai gruppi di lavoro
17:30-18:30 didattica e coordinatrici | per I'elaborazione del
dei tre dipartimenti di curricolo di Educazione civica
sezione
team digitale Revisione dei materiali
Martedi 13 telematica coordinatrice area prodotti per la stesura del
16.00 -18.00 didattica Piano scolastico per la
Didattica Digitale Integrata
in modalita Colloqui scuola — famiglia*

Da Mercoledi 14

telematica secondo
il 10rono

docenti genitori della

Come da Circolare n. prot.
del

16.00 - 18.00 classe
programma
definito per classe
. . . docenti dell’Infanzia e IncontrQ d raccordp per.l.a
Giovedi 15 telematica . . comunicazione dei profili
16.00-17.00 delle prime classi cognitivi e comportamentali
' ' Primaria a.s. 2020/21 B . . _p .
degli alunni in ingresso
docenti delle quinte .
. . Incontro di raccordo per la
. . . classi primaria a.s. 2019 . . .
Giovedi 15 telematica 2020 e docenti delle comunicazione dei profili
17.30-18.30 cognitivi e comportamentali

classi prime secondaria
a.s. 2020 -2021

degli alunni in ingresso




Mercoledi 21 telematica . COLLEGIO DOCENTIN. 3
h 17,30 seduta plenaria
Giovedi 22 telematica Tutti i docenti di Indicazioni operative stesura
h.15.30-17.00 sostegno PEI
ey [ | S e | S BISSTa
17.15-18.15 .

dirigente
Giovedi 29 telematica seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 4
h 17.30
Venerdi 30 . docenti coordinatori e assemblea per |'elezione dei

telematica o — o

h. 15.30-16.00 genitori rappresentanti dei genitori
Venerdi 30 |t Coordnstordicassee | o i
h. 16.00 - 18.00 ..

dal team digitale

NOVEMBRE 2020
Data e orario Sede e/o modalita | Tipologia gruppi di Attivita

lavoro

Giovedi 5 telematica Commissione
16.00 - 18.00 interdipartimentale Elaborazione indicatori di
coordinatrici area valutazione Curricolo di
didattica e dipartimenti | Educazione civica
PRIMARIA E SECONDARIA
Mercoledi 11 telematica Team digitale proposte innovazione
17.30-18.30 digitale
Da Lunedi 16 telematica
secondo il docenti e genitori delle . -
. . . Colloqui scuola - famiglia*
cronoprogramma rispettive classi
definito per classe
Martedi 24 telematica responsabili di plesso e
17.15-18.15 collaboratori del STAFF DI SISTEMA
dirigente
Mercoledi 25 telematica docenti per classi Consiglio d’interclasse
15:30-16.30 seduta tecnica
parallele
Mercoledi 25 telematica docenti e Consiglio d'interclasse
17.00 - 18:00 rappresentanti dei
. seduta allargata
genitori
Vﬁf‘i;‘g? telematica seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 5

DICEMBRE 2020

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

Da Mercoledi 9 telematica docenti e genitori delle

doil ispettive classi
secondol rispettive classt Colloqui scuola — famiglia*
cronoprogramma
definito per classe
Martedi 15 telematica respc)glrlm:zlglrlgféglj:o e STAFF DI SISTEMA
17.15-18.15

dirigente




GENNAIO 2021

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

Commissione
interdipartimentale

Stesura definitiva del Dossier

dirigente

Martedi 12 . . . . . .
telematica coordinatrici area di valutazione Educazione
16:30 —18:30 . . ) ) A . .
didattica e dipartimenti | Civica* primaria secondaria
PRIMARIA E SECONDARIA
Stato dell’arte
Mercoledi 13 telematica team digitale digitalizzazione scolastica,
17.30-18.30 g nuovi progetti digitali, varie
ed eventuali.
da Giovedi 14
il . . N
secondoi in modalita docenti e genitori delle ) -
cronoprogramma . . . . Colloqui scuola — famiglia
. telematica rispettive classi
definito per classe
Mercoledi 20 in modalita .
h 17:30 telematica seduta plenaria COLLEGIO DOCENTIN. 6
Giovedi 21 . . . < e e
lovedi in modalita docenti per classi Consiglio d’interclasse
16.30-17.30 . .
telematica parallele seduta tecnica
: . : s docenti e e
Giovedi 21 in modalita rappresentanti dei Consiglio d’interclasse
18.00 — 19.00 telematica IOF_> . seduta allargata
genitori per plesso
. . s responsabili di plesso e
Martedi 26 in modalita .
1715 — 18.15 telematica collaboratori del STAFF DI SISTEMA

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

da Lunedila
Lunedi 8 secondo

da definire Consigli di classe SCRUTINI | QUADRIMESTRE

prospetto allegato
da Mercoledi 10
secondo il telematica docenti e genitori delle | Colloqui scuola — famiglia*
cronoprogramma rispettive classi sugli esiti formativi raggiunti
definito per classe

responsabili di plesso e
Martedi 23 telematica collaboratori del STAFF DI SISTEMA

dirigente

MARZO 2021

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

stato dell’arte

Mercoledi 10 telematica team digitale digitalizzazione scolastica,

17.30-18.30 nuovi progetti digitali, varie
ed eventuali.

Giovedi 11 da definire seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 7




h.18.00

da Lunedi 15
secondo il . I . o
in modalita docenti e genitori delle . . re
cronoprogramma . . . . Colloqui scuola - famiglia
. telematica rispettive classi

definito per classe

Giovedi 25 . . c e e

16.30 — 17.30 da definire docenti per classi Consigliod !nterclasse
parallele seduta tecnica

. R docenti e c e e

Giovedi 25 da definire raopresentanti dei Consiglio d’interclasse

18.00-19.00 p}? . seduta allargata
genitori per plesso

. responsabili di plesso e

Martedi 30 - .

1715 — 18.15 da definire cgl'laboratorl del STAFF DI SISTEMA
dirigente
APRILE 2021

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

da Mercoledi 14

Colloqui scuola — famiglia*

il . . o
secondo i in modalita docenti e genitori delle
cronoprogramma . . . .
. telematica rispettive classi
definito per classe
Azioni di monitoraggio
. . Commissione Curricolo di educazione
Giovedi 15 - . . . .
da definire interdipartimentale civica
h.17.00 - 18.30 .. . . .
primaria secondaria Documento di Valutazione
unitario
a2 | e || T
17.15-18.15 .
dirigente
MAGGIO 2021

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

Stato dell’arte

Mercoledi 5 da definire team dicitale digitalizzazione scolastica,
17.30-18.30 & nuovi progetti digitali, varie
ed eventuali.
da Lunedi 10
secondo il in modalita docenti e genitori delle . ek
. . . . Colloqui scuola — famiglia
cronoprogramma | telematica rispettive classi
definito per classe
Giovedi 13 docenti per classi Consiglio d’interclasse
16.30 - 17.30 da definire P glto dt
parallele seduta tecnica
. . docenti e c e e
Giovedi 13 da definire rappresentanti dei Consiglio d’interclasse
18.00 — 19.00 pF_J . seduta allargata
genitori per plesso
Mercoledi 19 Da definire Tutti i docenti di Ricognizione dei dati utili per
16.00 - 18.00 sostegno la presentazione del PAI




Giovedi 20

h. 18.00 da definire seduta plenaria COLLEGIO DOCENTI n. 8
; responsabili di plesso e
Martedi 25 . _
17.15 — 18.15 da definire ccl)I.Iaboraton del STAFF DI SISTEMA
dirigente
GIUGNO 2021

Data e orario

Sede e/o modalita

Tipologia gruppi di
lavoro

Attivita

MARTEDI 8 conclusione attivita didattiche per scuole primarie e secondarie
Martedi 8 in presenza seduta plenaria COLLEGIO DOCENTIn. 9
h. 18.00 plesso “ G. Verdi” P

da Mercoledi9 a

SCRUTINI I QUADRIMESTRE

Venerdi 11 secondo | da definire Consigli di Classe

prospetto allegato

Giovedi 24 in presenza . COLLEGIO DOCENTI n. 10
h. 18.00 plesso “ G. Verdi” seduta plenaria

MERCOLEDI 30

conclusione attivita didattiche per scuole dell’infanzia

Gli incontri previsti in modalita telematica potrebbero subire variazioni qualora le situazioni di contesto legate
al’emergenza sanitaria evolvessero in positivo.
**| colloqui scuola famiglia interessano un gruppo di alunni per volta, individuati in base alle esigenze scaturite

dagli esiti dell’andamento scolastico.

***Le date dei Collegi sono puramente orientative in quanto possono subire variazioni in rapporto alle esigenze e/o

alle variabili che possono presentarsi nel corso dell’anno scolastico.

PROSPETTO DI SINTESI INCONTRI COLLEGIALI SEZIONE PRIMARIA a.s. 2020 - 2021

CALENDARIO | PROGRAMMAZIONE | COLLEGIO | STAFF DI | DIPARTIMENTI | INCONTRI SCUOLA
MENSILE DOCENTI* | SISTEMA | DI SEZIONEe | FAMIGLIE

COMMISSIONI

SETTEMBRE 2-9 4-7-8-11-

2020 ~15-16-17

gOEOBRE 6-13—20-27 21-23 | 5y 12 da Mercoledi 14

ZNOQS’EMBRE 3-10-17-24 27 24 5 da Lunedi 16

DICEMBRE 1-15-22-29 - 15 da Mercoledi 9

2020

GENNAIO 2021 | 12*-19-26 20 26 12 da Giovedi 14

FEBBRAIO 2021 9—-9-16-23 - 23 da Mercoledi 10

MARZO 2021 2-9-16-123 - 30 11 30 da Lunedi 15

APRILE 2021 13% - 20 - 27 - 27 15 da Mercoledi 14

MAGGIO 2021 4-11-18-25 20 25 da Lunedi 10

GIUGNO 2021 | 1 8-24




ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA

SCRUTINI PRIMARIA 2021 | QUADRIMESTRE

PLESSO CORSO PRIMO CLASSI ORARIO
QUADRIMESTRE
FEBBRAIO 2021
IC 14.30- 15.30
LUNEDI 1 IC 15.30 - 16.30
ROMETTA C h 14.30 - 19.30 1 C 16.30-17.30
CENTRO IV C 17.30- 18.30
VC 18.30-19.30
ID 14.30-15.30
MARTEDI 2 11D 15.30 -16.30
D D 16.30-17.30
h 14.30 — 19.30* IVD 17.30- 18.30
VD 18.30- 19.30
| E 14.30-15.30
ROMETTA MERCOLEDI 3 IlE 15.30 -16.30
MAREA E Il E 16.30-17.30
h 14.30 - 19.30 IVE 17.30- 18.30
VE 18.30- 19.30
A 14.30-15.30
A GIOVEDI 4 1A 15.30-16.30
SAPONARA A 16.30-17.30
CENTRO h. 14.30-19.30 VA 17.30-18.30
VA 18.30 - 19.30
B 14.30 -15.30
SAPONARA B VENERDI 5 IV B 15.30-16.30
MARITTIMA h 14.30-17.30 VB 16.30-17.30
| G 14.30 -15.30
VENERDI 5 G 15.30-16.30
SPADAFORA GeH h. 14.30 — 18.30 G 16.30-17.30
Nl H 17.30-18.30
IF 14.30-15.30
F LUNEDI 8 I F 15.30-16.30
h 14.30 - 19.30 Nl F 16.30-17.30
SPADAFORA IV F 17.30-18.30
VF 18.30-19.30




ISTITUTO COMPRENSIVO SAPONARA

SCRUTINI PRIMARIA 2021 11 QUADRIMESTRE

SECONDO CLASSI ORARIO
PLESSO CORSO QUADRIMESTRE
GIUGNO 2021
IF 8.30-9.30
F MERCOLEDI 9 I F 9.30-10.30
h 8.30-13.30 lnlF 10.30-11.30
IV F 11.30-12.30
VF 12.30-13.30
MERCOLEDI 9 |G 15.00-16.00
G
SPADAFORA h 15.00 — 18.00 G 16.00-17.00
G 17.00- 18.00
’ 15.00 -16.00 I H 15.00 -16.00
SAPONARA MERCOLEDI 9 1B 15.00-16.00
MARITTIMA h15.00 — 18.00 IV B 16.00- 17.00
VB 17.00 - 18.00
IC 8.30-9.30
ROMETTA GIOVEDI 10 IC 9.30-10.30
CENTRO C h 8.30-13.30 1 C 10.30-11.30
IV C 11.30-12.30
VC 12.30-13.30
A 14.30-15.30
SAPONARA A GIOVEDI10 1A 15.30-16.30
CENTRO h 14.30 - 19.30 A 16.30-17.30
VA 17.30-18.30
VA 18.30-19.30
ID 8.30- 9.30
VENERDI 11 1D 9.30-10.30
ROMETTA D h 8.30-13.30 D 10.30-11.30
MAREA IV D 11.30-12.30
VD 12.30-13.30
3 14.30-15.30
ROMETTA E VENERDI 11 IE 15.30-16.30
MAREA h 14.30 - 19.30 Nl E 16.30-17.30
IVE 17.30-18.30
VE 18.30-19.30




MmMuwzm--4mauy

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Piano delle attivita a. s. 2020/2021

Telematica - al plesso

Martedi 1 08:00 "Verdi" di Spadafora per i Assunzione in servizio
docenti di nuovo ingresso
09:00 COLLEGIO DOCENTI n.1
Mercoledi 2 Telematica ionei i inatri '
11:45-12:45 Relazmne|ntroduttl\é?éi:tltlia::(;oordlnatrlce dell'area
DIPARTIMENTI - Elaborazione proposte per i
Giovedi 3 [10:00-12:00 Telematica progetti di ampliamneto dell'offerta formativa ai
fini dell'aggiornamento del PTOF.
CLASSI PARALLELE - Elaborazione proposte
Venerdi 4 [10:00-12:00 Telematica per i progetti di ampliamneto dell'offerta
formativa ai fini dell'aggiornamento del PTOF.
- . . . Revisione ed evetuali aggiornamenti delle
Lunedi 7 09:00-12:30 Telematica progettazioi formative discipinari.
N . . . Revisione ed evetuali aggiornamenti delle
Martedi 8 09:00-12:30 Telematica progettazioni formative discipinari.
Mercoledi 9 17:00 Telematica COLLEGIO DOCENTI n.2
Introduzione ai lavori per I'elaborazione del
09:00-10:00 Curriculo di Educazione Civica a cura della
coordinatrice dell'area didattica.
Giovedi 10 Telematica Letura ed analisi delle Linee Guida per
I'insegnamento dell'Educazione Civica (allegate al
10:00-12:00 D.M. n. 35 del 22/06/2020 ai sensi dell'art. 3 L.
20 agosto 2019). Elaborazione bozza del
Curricolo di Educazione Civica.
DIPARTIMENTI - Condivisione dela bozza di
Venerdi 11 |10:15-12:30 Telematica lavoro elaborata dalla Commissione ed eventuali
proposte integrative.
DIPARTIMENTI - Stesura definitiva del
09:00-12:30 curricolo verticale di Educazione Civica ed invio
Lunedi 14 Telematica al Dirigente Scolastico del documento elaborato.
. . Incontro di formazione con il consulente esterno
16:30-18:00 per utilizzo sistema Argo.
Mercoledi 16 [09:00-12:30 Telematica Sviluppo prime Unita formative
CLASSI PARALLELE - Predisposizione dele
Giovedi 17 |09:00-12:30 Telematica reti formative unitarie per lo sviluppo delle
competenze trasversali.
Telematica Organizzazione orari
DIPARTIMENTO indirizzo musicale -
date sopra orari sopra . Elaborazione progetti interdisciplinari ed inziative
indicaEc)e indica?i Telematica specifiche d'indirizzo perI'ampliamneto
dell'offerta formativa.
Telematica FUNZIONI STRUMENTALI - revisione del
PTOF ed esame delle integrazioni apportate.
TEAM DIGITALE - Letura ed analisi del
Merc.16 e DECRETO N. 89 DEL 07/08/2020 ed Allegato
Vv ' 18 10:00-12:00 Telematica recante le Linee Guida per la Didattica Digitale
en. Integrata. Elaborazione del piano scolastico per
la Didattica Digitale Integrata .
; GRUPPO AREA H - Adeguamento della
4-8-10-11 Or.ar(;.sop.ra Telematica documentazione inerente agli alunni H;
Indicati programmazione annuale degli atti da presentare.
N . . - Organizzazione degli ambienti di apprendimento
Mercoledi 23 [09:00-12:30 plessi di appartenenza per le attivita di sccoglienza,
Giovedi 24 INIZIO delle attivita didattiche
Lunedi 28 18:00-20:00 Telematica TEAM DIGITALE - Stesura contenuti e

confronto su obiettivi e valutazione.




TEAM DIGITALE - individuazione indicatori di

Giovedi 1 ) Telematica valutazione competenze digitali.
Lunedi 5 18:00-20:00 ) Telematica TEAM DIGITALEP-é:cI;n[():IIusmne stesura bozza
COMMISSIONE INTERDIPARTIMENTALE -
< . . . Revisione dei materiali prodotti dai gruppi di
Lunedi 12 | 17:30-18:30 ) Telematica lavoro per I'elaborazione del Curricolo di
Educazione Civica.
TEAM DIGITALE- COORDINATRICE AREA
< . . . DIDATTICA -Revisione dei materiali prodotti
Martedi 13 16:00-18:00 ) Telematica per la stesura del Piano scolastico per la Didattica
Digitale Integrata.
¢ Mercoledi 14 - tutte Telematica Colloqui scuola - famiglia
DOCENTI delle classi quinte primatria a.s.
2019/2020 e classi prime secondaria a.s.
Giovedi 15 | 17:30-18:30 - Telematica 2020/2021 - Incontro di raccordo per le
comunicazioni dei profili cognitivi e
comportamentali degli alunni in ingresso.
Mercoledi 21 17:30 - Telematica COLLEGIO DOCENTI n.3
Giovedi 22 | 15:30-17:00| - Telematica DOCENTI DI SOSTEGNO- Indicazioni
(0] operative stesura del PEI
T 15:00-15:50 1A
T Venerdi 23 | 15:50-16:40| 11 A SAPONARA
O 17:00-17:50( I A
B 15:00-15:50 IC
R Lunedi 26 15:50-16:40f 11 C ROMETTAC.
E 17:00-17:50| NI C
15:00-15:50 I F
15:50-16:40] N F CONSIGLI DI CLASSE
Martedi 27 | 17:00-17:50( I F SPADAFORA
17:50-18:40f 11 G
19:00-20:00| NG
15:00-15:50 ID
15:50-16:40( 11D
Mercoledi 28 | 17:00-17:50( 111 D ROMETTA M.
17:50-18:40f N E
19:00-20:00f HIE
Le riunioni dei CdC di Ottobre si terranno in modalita telematica tramite piattaforma Google Meet
Martedi 27 | 17:15-18:15| - Telematica Staff di sistema: Collaboratori del D.S. e
Responsabili di plesso
Giovedi 29 17:30 - Telematica COLLEGIO DOCENTI n.4
Venerdi 30 15:30 — Telematica Assemblea per I'elezione dei
16:00 rappresentanti dei genitori
Venerdi 30 16:00 — Telematica Elezione dei rappresentanti dei genitori
18:00

COMMISSIONE INTERDIPARTIMENTALE -

Giovedi 5 16:00-18:00 - Telematica Elaborazione indicatori di valutazione del
Curricolo di Educazione Civica.
Mercoledi 11 | 17:30-18:30| - Telematica TEAM DIGITALE -proposte innovazione
digitale.
daLunedi 16 - tutte Telematica Colloqui scuola - famiglia
Martedi 24 17-15-18:15 i Telematica Staff di sistema: Collaboratori del D.S. e

Responsabili di plesso




15:00-15:50 Inc
N Lunedi 23 | 15:50-16:40| 1l C ROMETTAC.
(o) 17:00-17:50 IC
\% 15:00-15:50| HE
E 15:50-16:40| I E
M Martedi 24 | 17:00-17:50| 11 D ROMETTA M.
B 17:50-18:40 11D CONSIGLI DI CLASSE
R 19:00-20:00 1D con la partecipazione dei rappresentati dei
E 15:00-1550] 1A pariecip Genitort PP
Mercoledi 25 | 15:50-16:40( 11 A SAPONARA
17:00-17:50| IA
15:00-15:50| 11 G
) R 15:50-16:40| I G
Giovedi 26 17:00-17:50 IF SPADAFORA
17:50-18:40| I F
19:00-20:00 IF
Le riunioni dei CdC di Novembre si terranno in modalita telematica tramite piattaforma Google Meet
Venerdi27o 17.30 - Telematica COLLEGIO DOCENTI n.5
D
I ¢« Mercoledi 9 - tutte Telematica Colloqui scuola - famiglia
C
E
M ‘i . ;
B | Martedi15 |17:15-18:15) - Telematica Staff di sistema: Collaborator del D.5. e
R Responsabili di plesso
E
MESE| GIORNO ORARIO |CLASSI| SEDE-MODALITA' ATTIVITA’
COMMISSIONE INTERDIPARTIMENTALE -
Martedi 12 | 16:30-18:30 - Telematica Stesura definitiva del dossier di valutazione del
G Curricolo di Educazione Civica.
E TEAM DIGITALE - Stato dell'arte
N Mercoledi 13 | 17:30-18:30 - Telematica digitalizzazionescolastica, nuovi progetti digitali,
N varie ed eventuali.
A dGiovedi 14 - tutte Telematica Colloqui scuola - famiglia
IO Mercoledi 20 17.30 - Telematica COLLEGIO DOCENTI n.6
Martedi 26 | 17:15-18:15| - Telematica Staff di sistema: Collaborator del D.5. e
Responsabili di plesso
MESE| GIORNO ORARIO |CLASSI| SEDE-MODALITA' ATTIVITA’
15:00-16:00{ HIF
Lunedi 1 16:00-17:00 I F SPADAFORA
17:20-18:20 IF
15:00-16:00] I A
Martedi 4 10:00-17:00 1 A SAPONARA CONSIGLI DI CLASSE
17:20-18:20 1A
15:00-16:00f HI D SCRUTINI
F . ik PRIMO QUADRIMESTRE
E Mercoledi 3 | 16:00-17:00 ID ROMETTA M.
B 17:20-18:20| 11D
B 15:00-16:00| I C
R Giovedi 4 16:00-17:00 IC ROMETTA C.
A 17:20-18:20 Inc
| 15:00-16:00] I E
(o) Venerdi 5 16:00-17:00 I1E ROMETTA M.
17:20-18:20| 1 G SPADAFORA
18:20-19:20| 11 G

Le riunioni dei CdC di Febbraio si terranno in modalita telematica tramite piattaforma Google Meet




¢ Mercoledi 10 - tutte Telematica Colloqui scuola - famiglia
. ) . . Staff di sistema: Collaboratori del D.S. e
Martedi 23 | 17:15-18:15 - Telematica Responsabili di plesso
MESE| GIORNO ORARIO |CLASSI| SEDE-MODALITA' ATTIVITA®
TEAM DIGITALE - Stato dell'arte
Mercoledi 10 | 17:30-18:30 - Telematica digitalizzazione scolastica, nuovi progetti digitali,
varie ed eventuali.
Giovedi 11 18:00 - Telematica COLLEGIO DOCENTI n.7
da Lunedi 15 - tutte Telematica Colloqui scuola - famiglia
15:00-15:50f HIE
15:50-16:40f N E
Lunedi 22 17:00-17:50 ID ROMETTA M.
17:50-18:40( 111 D
M 19:00-20:00 1D
é 15:00-15:50] IC
~ Martedi 23 | 15:50-16:40( 111 C ROMETTAC. CONSIGLI DI CLASSE
17:00-17:50f 1 C L . -
(o) con la partecipazione dei rappresentati dei
15:00-15:50| I G .
genitori
15:50-16:401 11 G
Mercoledi 24 | 17:00-17:50 IF SPADAFORA
17:50-18:40( I F
19:00-20:00| I F
15:00-15:50 1A
Giovedi 25 | 15:50-16:40| Il A SAPONARA
17:00-17:50| 1A
Le riunioni dei CdC di Marzo si terranno in modalita telematica tramite piattaforma Google Meet
Martedi 30 | 17:15-18:15 - Telematica Staff di sistema: COI.I?b(.)rato“ del D.S. e
Responsabili di plesso
MESE| GIORNO ORARIO |CLASSI| SEDE-MODALITA' ATTIVITA’
A |® Mercoledi 14 - tutte Telematica Colloqui scuola - famiglia
p COMMISSIONE INTERDIPARTIMENTALE -
. N . . . Azione di monitoraggio del Curricolo di
R Giovedi 15 | 17:00-18:30 ) Telematica Educazione Civica. Documento di valutazione
I unitario.
L . ] .
E Martedi 23 | 17:15-18:15 - Telematica Staff di sistema: Col_lgbc_;raton del D.S. e
Responsabili di plesso
MESE| GIORNO ORARIO |CLASSI| SEDE-MODALITA' ATTIVITA’
TEAM DIGITALE - Stato dell'arte
Mercoledi 5 | 17:30-18:30 - Telematica digitalizzazionescolastica, nuovi progetti digitali,
varie ed eventuali.
15:00-15:50] M C
Lunedi 3 | 15:50-16:40| 1C ROMETTA C.
17:00-17:50| NI C
15:00-15:50( 11D
15:50-16:40 ID
Martedi 4 17:00-17:50| 11D ROMETTA M.
17:50-18:40f N E
15:00-15501 11 A con la partecipazione dei rappresentati dei
'\A" Mercoledi 5 | 15:50-16:40] T A SAPONARA genitori
G 17:00-17:50( I A
G 15:00-15:501 I F
I 15:50-16:40 IF
o Giovedi 6 17:00-17:50( NI F SPADAFORA
17:50-18:401 11 G
19:00-20:00| NG

Le riunioni dei CdC di Maggio si terranno in modalita telematica tramite piattaforma Google Meet




¢ Lunedi 10 - tutte Telematica Colloqui scuola - famiglia
Mercoledi 19 | 15:30-17:00| - Telematica DO i oo 1 retontasiore ot ot
Giovedi 20 18:00 - Telematica COLLEGIO DOCENTI n.8
Martedi 25 | 17:15-18:15| - Telematica Staff di sistema: Collaboratori del D.S. &
Responsabili di plesso
MESE| GIORNO | ORARIO [CLASSI| SEDE-MODALITA' ATTIVITA’
Martedi 8 18:00 - Telematica COLLEGIO DOCENTI n.9
08:00-09:30| 11 G SPADAFORA
09:30-11:00f HIF SPADAFORA
N 11:15-12:45( 11 C ROMETTA C.
Mercoledi 9 1= 3016:00] TIE ROMETTA M.
16:00-17:30f HID ROMETTA M.
17:45-19:15| I A SAPONARA
G 08:15-09:15 INc ROMETTA C.
[ 09:15-10:15] IC ROMETTAC. COS'\(':SR'S'T-I'NDI'F(I:'N-QESE
o | Cowd0 [10301%0] D [ ROVETTAM. | seoonpo quADRIVESTRE
N 12:45-13:45 INE ROMETTA M.
o 08:15-09:15] N A SAPONARA
09:15-10:15 1A SAPONARA
Venerdi 11 | 10:30-11:30 INF SPADAFORA
11:30-12:30 I F SPADAFORA
12:45-13:45 NG SPADAFORA
Le riunioni dei CdC di Giugno si terranno in modalita telematica tramite piattaforma Google Meet
Sabato 12 08:30 terze da definire Riunione preliminare Esami di Stato
Lunedil4 08:30 terze da definire Inizio prove scritte Esami di Stato
Giovedi 24 - - Telematica COLLEGIO DOCENTI n.10
Gli incontri previsti in modalita telematica potrebbbero subire variazioni qualora le situazioni legate all'emergenza sanitaria
evolvessero in positivo.
Le date dei Collegi dei docenti sono puramente indicative in quanto potranno subire variazioni in rapporto alle esigenze e\o
alle variabili che potrebbero presentarsi nel corso dell'anno scolastico.
I colloqui scuola\famigliainteressano un gruppo di alunni per volta, individuati in base alle esigenze scaturite dagli esiti
dell'andamento didattico disciplinare.

In riferimento al presente Piano, si evidenzia quanto segue:

1.
2.

Il presente Piano assume valenza di ordine di servizio.

La natura e le date indicate per i vari impegni possono essere suscettibili di modifiche e/o
integrazioni che verranno comunicate tempestivamente, mediante circolare e/o avviso
emanati sul sito web.

L’ordine del giorno delle riunioni dei Consigli e/o dei dipartimenti verra comunicato tramite
circolare cinque giorni prima.

| docenti coordinatori presiederanno i Consigli in caso di assenza o impedimento del
dirigente scolastico e cureranno l’espletamento delle procedure e la redazione degli atti
secondo quanto previsto nell’atto di nomina.

| docenti assegnati su piu classi, in particolare quelli impegnati in piu istituti, sono tenuti a

pianificare, con i dirigenti degli istituti in cui prestano servizio, un calendario degli incontri



a cui parteciperanno. Gli scrutini, ovviamente, non sono conteggiati nelle suddette ore (art.
29, ¢.3, lettera c) e la presenza ad essi deve essere garantita.
Le assenze, dovute a concomitanza con altri impegni scolastici o ad impegni personali

improrogabili, dovranno essere motivate per iscritto e inviate alla casella di posta

istituzionale della scuola: personale@icsaponara.gov.it

In caso di assenza dovuta a concomitanza di impegni scolastici improrogabili, i docenti che
prestano servizio in piu istituti forniranno, per iscritto, prima di ogni incontro, i propri
elementi di valutazione ai coordinatori di classe.

| docenti di strumento musicale potranno avvalersi della flessibilita oraria da applicare
all’orario delle attivita didattiche (anticipo o posticipo di lezione) per garantire la presenza
nei Consigli di Classe.

I docenti di strumento musicale, impegnati in altra sede per orario di lezione, forniranno, per
iscritto, alla dirigenza 1’apposita comunicazione ¢ ai coordinatori di classe relazione con gli
elementi di valutazione (relativi ai propri alunni) da inserire nel verbale della seduta in cui

risulteranno assenti giustificati. La presenza agli scrutini deve essere garantita.

10. Di tale Piano ¢ data informazione alla RSU d’Istituto e alle OO.SS.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Emilia Arena
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